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LAPORAN 

KULIAH KERJA USAHA 

A.Latar Belakang 

Gudang (warehouse) adalah tempat penerimaan, penyimpanan sementara 

dan persediaan part, material dan barang yang akan dipakai untuk kebutuhan 

produksi atau support produksi. gudang juga merupakan tempat penyimpanan 

produk yang perlu dikelola dengan baik. Hal ini karena bangunan tersebut 

merupakan tempat untuk menyimpan dan menjaga produk agar tetap normal. 

Beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam pengelolaan bangunan ini adalah suhu, 

temperature, kelembaban, kebersihan dan keamanan. 

Selain mengelola kondisi gedung, penataan juga perlu diperhatikan. 

Penataan ruang berguna untuk mempermudah karyawan dalam memasukkan dan 

mengeluarkan produk dari gudang. Mobilitas tinggi tentu membutuhkan penataan 

yang sistematis. Produk yang akan segera didistribusikan harus lebih mudah 

dijangkau.untuk melaksanakan pengelolaan yang optimal, diperlukan penerapan 

Standard Operational Procedure (SOP). Standard Operational Procedure (SOP) 

bukan sekedar dokumen yang dibuat sebagai administrasi perusahaan. Namun, 

pedoman tersebut harus dilaksanakan dalam operasional gudang sepanjang waktu. 

Hal ini untuk memudahkan pekerjaan para karyawan gudang. 

Pelaksanaan Standard Operational Procedure (SOP) akan membuat 

karyawan mengetahui hambatan-hambatan yang mungkin terjadi selama bekerja di 

gudang. Dengan begitu, dapat dilakukan evaluasi sehingga hambatan dapat diatasi. 

Pekerjaan dapat dilakukan dengan lebih efektif dan efisien, stock opname adalah 

perhitungan stok fisik suatu barang yang disimpan ke dalam gudang sebelum 

dipasarkan. Penyusunan stock opname terdiri dari pemeriksaan langsung, penataan 

barang, penentuan posisi barang menurut keluar masuknya, dan penyesuaian 

catatan akuntansi dengan stok fisik. 

MITRA 24 Offset adalah perusahaan yang bergerak pada bidang 

Percetakan, Penerbitan dan Perdagangan yang berkomitmen sebagai salah satu 

perusahaan Cetak yang memberikan kualitas yang terbaik, baik kualitas Produk 

maupun kualitas pelayanan pada pengguna jasa kami. Perusahaan kami terus 

berusaha dan berinovasi sebagai perusahaan yang kompetitif dalam kualitas dan 

harga baik dilingkungan Pemerintah maupun swasta, MITRA 24 Offset bergerak 

berdasarkan perkembangan teknologi yang ada saat ini, hal ini dilakukan untuk 

selalu dapat memberikan solusi dan pelayanan terbaik untuk pengguna jasa 

perusahaan , sehingga perusahaan ini terus professional dan terpercaya. 

Dedikasi Cv mitra 24 offset yang berkelanjutan didalam memberikan solusi 

pada dunia percetakan yang didkhususkan kepada Konsumen kami dengan 

didukung teknologi terkini, mencerminkan tanggung jawab kami dalam 

memberikan perhatian yang diperlukan untuk menghasilkan produk dengan 

kualitas tinggi yang tersedia bagi pelanggan kami. selain tenaga kerja yang 

terintegritas dan berpengalaman, untuk mempertahankan kepercayaan pelanggan 
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perusahaan kami secara berkala melakukan pelatihan untuk meningkatkan kualitas 

SDM guna mengoptimalkan kapasitas teknologi saat ini. 

 Visi dan Misi CV.MITRA 24 OFFSET 

Visi: 

MENJADI PERUSAHAAN CETAK PROFESIONAL DAN TERPERCAYA 

SEBAGAI SOLUSI TERBAIK KONSUMEN YANG DIDUKUNG TEKNOLOGI 

TERKINI 

Misi: 

CV MITRA 24 OFFSET, memiliki misi sebagai berikut dalam mencapai misi CV 

MITRA 24 OFFSET melakukan misi antara lain, Misi Komersial, menciptakan dan 

menumbuhkembangkan kegiatan usaha yang luas agar dapat meraih keuntungan, 

Misi Profesional, mengembangkan potensi sumber daya manusia, potensi pasar, 

dan sistem pengelolaan perusahaan berdasarkan prinsip bisnis yang sehat dan 

unggul, Misi Manajerial,  menerapkan sistem manajemen dengan tata kelola yang 

baik dan berdasarkan standar mutu tinggi untuk memberikan kepuasan optimal bagi 

pelanggan, Misi Spiritual, segala aktivitas perusahaan dikelola dengan prinsip halal 

dan etika bisnis yang baik, Misi Sosial, meningkatkan kesejahteraan karyawan dan 

pemilik perusahaan sekaligus dapat memberikan manfaat bagi masyarakat. 

B.Divisi Kerja dan Kegiatan 

 

gambar 2.1 struktur organisasi perusahaan cv mitra offset 24 

Dari struktur organisasi di atas dapat di berikut : deskripsikan beberpa tugas sesuai 

jabatanya 

CEO

STAFF 
ACCOUNTING

WAREHOUSE 
ADMINISTRATOR

WAREHOUSE FRONT OFFICE

MARKETING

STAFF PRODUKSI
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1. CEO (pimpinan perusahaan ) 

 

a Memantau perkembangan dan pelaksanaan strategis-strategis perusahaan 

yang sudah dikonsep, 

b Mentransfer visi dan misi perusahaan kepada karyawan agar mereka 

mengetahui gol yang akan dicapai, 

c Menganalisa potensi kerjasama yang bisa dilakukan dengan perusahaan 

lain, 

d Melakukan koordinasi dengan board of director atau pun founder tentang 

perkembangan perusahaan saat ini, 

e Terlibat dalam komunikasi antar CEO di perusahaan lain dalam rangka 

meningkatkan kredibilitas perusahaan, mengembangkan kepemimpinan, 

dan memperkenalkan perusahaan yang sedang dipimpin, 

f Mengevaluasi kinerja para pemimpin eksekutif internal perusahaan, 

g Memastikan bahwa perusahaan memelihara hubungan baik dengan 

masyarakat apapun jenis bisnis yang sedang dijalankan, 

h Mengatur gol strategis dalam mencapai tujuan perusahaan yang terukur dan 

mudah dipahami. 

 

2. Staff Acounting 

Akuntan bertanggung jawab menyiapkan laporan keuangan. 

Sementara itu, finance staff bertugas menganalisis laporan itu. Selain itu, 

finance staff juga bertugas melakukan eksekusi pembayaran tagihan. 

a Membuat Pembukuan Keuangan Kantor 

b Melakukan Posting Jurnal Operasional 

c Membuat Pembukuan dari Transaksi Keuangan Perusahaan 

d Membuat Laporan Keuangan 

e Melakukan Verifikasi Kelengkapan Dokumen Keuangan Perusahaan 

f Melakukan Perhitungan Gaji Karyawan Perusahaan 

 

3.Marketing 

 Marketing atau pemasaran adalah proses sosial yang dengan proses itu, 

individu atau kelompok individu mendapatkan apa yang mereka butuhkan dan 

inginkan dengan menciptakan penawaran dan secara bebas bertukar produk dan 

jasa yang bernilai dengan pihak lain. 

Tugas sebagai marketing di suatu perusahaan 

a Riset Informasi dan Analisa Tren Pasar 

b Menganalisis Posisi Bisnis Terhadap Kompetitor 
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c Perencanaan Strategi Kampanye & Promosi 

d Rencana Penjualan Produk, Jasa, atau Layanan 

e Manajemen Produk (Harga, Distribusi, dan lain-lain) 

f Manajemen Informasi serta Inovasi dalam Bisnis 

g Pengelolaan Anggaran Terhadap Return of Investment (ROI) 

h Membangun Komunikasi dan Hubungan dengan Pelanggan 

i Proses Branding Bisnis 

 

4.Warehouse Administration 

Pekerjaan yang dilakukan dengan mencatat, mengecek, dan memantau data 

yang ada     di gudang. Tanggung jawab yang dimiliki seorang admin warehouse 

sangat penting karena berkaitan dengan keluar masuknya barang yang ada di 

gudang. 

Tugas staff warehouse administration 

a Mencatat barang yang masuk 

b Mengklasifikasikan barang yang masuk dengan sesuai 

c Membandingkan data dengan jumlah stok barang yang tersedia 

d Mengecek stok barang di gudang 

e Mencatat penggunaan barang di gudang 

f Melakukan pencatatan stick opname daily,mingguan,bulanan, dan tahunan 

 

5.Staff Front Office 

 Front office adalah representasi dari divisi pada sebuah perusahaan yang 

langsung menghadapi pelanggan. Front Office juga sebagai penasihat tamu 

yang memberikan saran tentang kebutuhan tamu selama mereka menginap di 

hotel agar terjamin kepuasannya 

Tugas staff front office 

a Menerima keluhan tamu/customer 

b Memberikan informasi kepada customer  

c Mengurusi pembayaran cash dari customer 

d Melakukan pencatatan surat jalan barang datang dan keluar customer 

e Menerima serta melayani calon customer  

f Menerima dan mengirimkan informasi melalui email dari customer 

6.Staff produksi 
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Sebagai orang yang menyiapkan, memantau, dan memelihara mesin dan 

peralatan yang digunakan di lini produksi. Mereka bertanggung jawab untuk 

memasukkan bahan mentah ke dalam mesin, mengoperasikan mesin, 

melakukan perbaikan kecil, mengganti suku cadang, dan menguji bahan jadi. 

a Mengoperasikan mesin 

b Melakukan seting program mesin 

c Menjaga kualitas produk 

d Memastikan produk ke proses selanjutnya 

 

Saya sebagai penulis selama 2 bulan masa KKU (Kuliah Kerja Usaha ) di 

CV MITRA 24 OFFSET  yang tepatnya di Jl. Srinalendra IV 1/4 No.24 Panularan, 

Baron, Laweyan Surakarta, Jawa Tengah.saya sebagai penulis di tempatkan di 

bagian divisi warehouse sebagai admin,tugas admin warehouse yaitu melakukan 

pencatatan daily stock dengan tujuan memstikan barang sesuai dengan 

fisik,penginputan invoice permintaan barang habis pakai oleh mesin produksi guna 

bukti pelaporan kepada manajer terkait untuk pembelian barang berikutnya, 

pelaporan pembelian barang kepada bagian accounting, melakukan penyetokan 

secara fisik ke gudang langsung setiap hari guna memastikan barang sesuai pada 

data yang telah di input di computer, serta melakukan stock opname bulanan dengan 

tujuan memastikan kesesuaian dan akurasi stok barang fisik dengan stok yang 

tercatat di dalam catatan pembukuan maupun barang supaya untuk peleporan 

barang yang melebihi stock atau minim stock dan harus segera dilakukan 

pembelian. 

 

C.Pokok masalah  

Saya sebagai penulis selama masa KKU di tempatkan pada bagian 

warehouse sebagai admin warehouse dan diberi pekerjaan oleh beberapa 

karyawan,Pada setiap melakukan stock opname bulanan perusahaan seringkali 

mengalami kesalahan, antara lain. 

1. seperti halnya yang di alami oleh perushaan CV MITRA 24 OFFSET 

sering terjadi kendala salah satunya yaitu, CV MITRA 24 OFFSET tidak 

memiliki data stok persediaan barang secara tersistem atau data 

pembukuan khusus transaksi keluar masuk persediaan barang 

2. perusahaan ini hanya mengandalkan data pada ms excel dan hanya 

mouth to mouth misalnya ketika divisi produksi melakukan 

pengambilan barang ke gudang langsung tanpa mencatat di kertas 

pengambilan barang serta hanya menyampaikan langsung ketika 

seseorang yang bertugas di bagian divisi pencatatan tidak di tempat atau 
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meja kerjanya,semisal berjumpa di parkiran orang bagian produksi 

hanya menyampaikan bahwa sebelumnya telah mengambil barang tanpa 

mencatat di kertas form pengambilan barang yang sudah di sediakan, 

3. terkadang Warehaouse juga lupa melakukan pencatatan. yang artinya 

perusahaan tidak memiliki data persediaan secara sistem ataupun 

pembukuan khusus transaksi keluar masuk barang sehingga perusahaan 

tidak mengetahui jika terjadi selisih barang atau barang hilang maka 

perusahaan hanya mengetahui jika barang tersebut keluar terpakai. 

SOP? 

D.PEMBAHASAN 

Dari beberapa masalah yang selama ini penulis amati di cv mitra 24 offset, penulis 

memberikan solisi terhadap perusahaan tersebut antara lain: 

1.Agar perushaan segera mungkin melakukan dan menerapkan penggunaan aplikasi 

system dalam  melakukan pencatatan stock barang seperti  Stok and Inventory 

Simple, Smart Inventory System, Household Register, Inflow Inventory 

2.Seharusnya ada rekapan setiap 4jam sekali agar tetap atau mudah mengingat apa 

saja kegiatan keluar masuk barang gudang 

3.Secara keseluruhan penulis memberikan prosedur pencatatan agar kegiatan 

pencatatan prosedur stock opname di CV MITRA 24 OFFSET dapat  berjalan seara 

efektif dan efisien. 

Prosedur stock opname di CV MITRA 24 OFFSET : 

 



14 
 

 

Gambar 2 prosedur stock opname cv mitra 24 offset 

TAHAP AWAL  

1.Menginstruksikan bagian gudang untuk menyiapkan tag/stiker yang digunakan 

untuk memberi tanda stok yang telah dihitung nantinya pada saat melakukan stock 

opname. 

2.Menginstruksikan orang gudang untuk merapikan stok dengan menatanya sesuai 

kode dan jenis barang, sehingga pada saat proses ini dilakukan tidak terjadi 

kerancuan karena masalah lokasi barang yang tidak beraturan. 

3.Menginstruksikan bagian gudang untuk melengkapi stok gudang dengan barcode 

yang sesuai dengan program. Jadi setiap barang yang ada di gudang harus 

dilengkapi dengan kode barang, ini untuk memudahkan tim penghitung pada saat 

dilakukannya proses stock opname. 

TAHAP PERSIAPAN 

1. Memanggil semua tim untuk melakukan briefing terkait pelaksanaan hal ini. Di 

sini perlu dijelaskan mengenai tugas masing-masing orang yang akan terlibat dalam 

proses stock opname. 

2.Menginstruksikan bagian gudang untuk melengkapi inputan terkait mutasi barang 

sampai dengan jam tutup operasional pada H-1 sebelum pelaksanaan stock opname 

3.Menginstruksikan bagian gudang untuk menghentikan mutasi barang terhitung 

sejak tutupnya jam operasional sampai dengan selesainya proses stock opname. 

Tahap awal

Tahap 
persiapan

Tahap akhir



15 
 

TAHAP AKHIR 

1.Memastikan kembali bahwa semua transaksi terkait stok sudah ter-input semua 

ke program. 

2.Setelah semua stok sudah ter-input ke program, print semua stok dari program 

sebagai pedoman stok. Hasil print ini kemudian dibagikan kepada bagian 

accounting di masing-masing tim. Usahakan yang menerima hasil print bukanlah 

orang gudang, karena orang gudang tidak boleh tahu stok versi program pada saat 

melakukan penghitungan. 

3.Proses stock opname mulai berjalan, setiap stok yang sudah dihitung diberi tanda 

agar tidak terjadi penghitungan ganda. 

4.Setiap lembar stok yang telah penuh diisi dengan hasil opname diserahkan ke 

bagian tim input untuk mulai disalin ke excel terlebih dahulu. Format rumus excel 

yang digunakan ini harus bisa menunjukkan perbandingan stok versi program 

dengan hasil stock opname, sehingga bisa diketahui stok mana saja yang terjadi 

selisih. 

5.Setelah proses selesai, yang perlu dilakukan selanjutnya adalah melakukan 

pengecekan ulang atas stok yang selisih. Apakah terjadi salah hitung atau memang 

terjadi selisih atas stok. 

6.Jika semua proses sudah selesai, maka hasil tersebut diserahkan ke bagian 

accounting untuk dilakukan adjustment stock atau penyesuaian persediaan ke 

program. 

E.KESIMPULAN DAN SARAN 

Penulis dapat menarik keismpulan bahwa pencatatan stock opname yang 

ada di dalam CV Mitra Offset 24 sudah berjalan dengan baik akan tetapi ada 

beberapa kurang efisien dalam melakukan pencatatan nya dikarenakan belum 

adanya system yang berjalan di dalam CV Mitra Offset 24,jadi masih sering terjadi 

selisih antara stock yang ada di kompuer dengan stock rill di gudang yang dapat 

mengakibatkan perusahan mengalami kerugian untuk kedepanya 

Penulis memberikan saran agar perushaan segera mungkin melakukan dan 

menerapkan penggunaan aplikasi system dalam  melakukan pencatatan stock 

barang seperti  Stok and Inventory Simple, Smart Inventory System, Household 

Register, Inflow Inventory,dengan tujuan untuk meminimalisir selisih barang 

antara di computer dengan riil,juga meminimalisir kerugian dan meningkatkan 

efisiensi karyawan yang bertugas untuk melakukan pencatatan. 
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LAMPIRAN 

 

Loogbook Mahasiswa 

Nama : Qoirul Sidik Nurcahyo 

Nim : 20220066 

Program Studi : S1 Akuntansi  

Judul : Prosedur Pencatatan Stock Opname di CV MITRA 24 OFFSET 

      

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN    

1 RABU 2/1/2023 
*melakukan check m banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surat jalan    

2 KAMIS 2/2/2023 
*melakukan check m banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surat jalan    

3 JUMAT 2/3/2023 

*melakukan check m banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surat jalan 

*input pembayaran cash & transfer    

4 SABTU 2/4/2023 

*melakukan check b banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surtu jalan 

*input pembayaran cash & transfer    

5 SENIN 2/6/2023 

*melakukan check b banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surtu jalan 

*input pembayaran cash & transfer 

*memasukan berkas cust tempo dan langsung    

6 SELASA 2/7/2023 

*melakukan check b banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surtu jalan 

*input pembayaran cash & transfer 

*memasukan berkas cust tempo dan langsung    

7 RABU 2/8/2023 

*melakukan check b banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surtu jalan 

*input pembayaran cash & transfer 

*memasukan berkas cust tempo dan langsung    
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8 KAMIS 2/9/2023 

*melakukan check b banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surtu jalan 

*input pembayaran cash & transfer 

*memasukan berkas cust tempo dan langsung    

9 JUMAT 2/10/2023 

*melakukan check b banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surtu jalan 

*input pembayaran cash & transfer 

*memasukan berkas cust tempo dan langsung 

*input kas buffer (bensin,keperluan kecil    

10 SABTU 2/4/2023 

*melakukan check b banking 

*input transaksi dari Front office 

*input dan pencocokan surtu jalan 

*input pembayaran cash & transfer 

*memasukan berkas cust tempo dan langsung 

*input kas buffer (bensin,keperluan kecil 

*melakukan pelaporan piutang customer ke 

direktur    

11 SENIN 2/13/2023 
*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate)  
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12 SELASA 2/14/2023 
*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate    

13 RABU 2/15/2023 
*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate    

14 KAMIS 2/16/2023 
*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate    
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15 JUMAT 2/17/2023 

*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate 

*pelpaoran surat jalan kepada bagian finance 

acounting    

16 SABTU 2/18/2023 

*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate 

*pelpaoran surat jalan kepada bagian finance 

acounting    

17 SENIN2/20/2023 

*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate 

*pelpaoran surat jalan kepada bagian finance 

acounting    
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18 SELASA 2/21/2023 

*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate 

*pelpaoran surat jalan kepada bagian finance 

acounting    

19 RABU 2/22/2023 

*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate 

*pelpaoran surat jalan kepada bagian finance 

acounting    

20 KAMIS 2/23/2023 

*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate 

*pelpaoran surat jalan kepada bagian finance 

acounting    
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21 JUMAT 2/24/2023 

*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate 

*pelpaoran surat jalan kepada bagian finance 

acounting    

22 SABTU 2/25/2023 

*mencatat buku penerimaan kertas (spesifikasi) 

*menerima dan balas email order dari customer 

*menginformasikan ke bagian warehouse dalam 

penerimaan bahan baku (kertas & plate) 

*membuat SPK bagian produksi 

*menginformasikan kepada customer mengani 

barangt yang sudah selesai produksi cetak offset 

atau plate 

*pelpaoran surat jalan kepada bagian finance 

acounting    

23 SENIN 2/27/2023 
*menghafal jenis barang  yang ada di gudang    

24 SELASA 2/28/2023 
*menghafal jenis barang  yang ada di gudang    

25 RABU 3/1/2023 *menghafal jenis barang  yang ada di gudang 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang di gudang    
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26 KAMIS 3/2/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas    

27 JUMAT 3/3/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas    

28 SABTU 3/4/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas    

29 SENIN 3/6/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas    

30 SELASA 3/7/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas    

31 RABU 3/8/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas    

32 KAMIS 3/9/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas    



24 
 

33 JUMAT 3/10/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas    

34 SABTU 3/11/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas 

* melakukan pelaporan kepada bagian finance    

35 SENIN 3/13/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas 

*terima barang Plat dari suplier     

36 SELASA 3/14/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*melakukan pembelian sparepart mesin cetak 

*input stock kertas 

* melakukan pelaporan kepada bagian finance    

37 RABU 3/15/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas    

38 KAMIS 3/16/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas    

39 JUMAT 3/17/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas    
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40 SABTU 3/18/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas    

41 SENIN3/20/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas    

42 SELASA 3/21/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas 

*suport bagian finishing     

43 RABU 3/22/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas 

*suport bagian finishing     

44 KAMIS 3/23/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas 

*suport bagian finishing     

45 JUMAT 3/24/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas 

*suport bagian finishing     

46 SABTU 3/25/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas 

*terima barang chemical dari suplier 

*pelaporan ke finance mengenai surat jalan    

47 SENIN 3/27/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas    
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48 SELASA 3/28/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas    

49 RABU 3/29/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas    

50 KAMIS 3/30/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas    

51 JUMAT 3/31/2023 

*melakukan stock barang manual 

*melakukan input stock barang chemical di 

gudang 

*input stock kertas 

*melakukan prosedur stock opname bulanan 

*pelaporan ke bagian finance    

Lampiran 1 LoogBook Mahasiswa 

 

 

Lampran Produk  

1. brosur 
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2.Majalah 

  

 

3.Kalender 
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4.Buku dan Kartu nama 

 

 

5.Kemasan 
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6.Logo Perusahaan 

 

 

 

 

Lampiran 7 mencatat stock pengeluaran barang 
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Lampiran 8 melakukan stock check jumlah barang gudang 

 

 

Lampiran 9 proses penginputan semua data barang untuk dilakukan stock opname 
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Lampiran 10 Lembar Konsultasi Bimbingan KKU 
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Lampiran 11 Lembar Presensi KKU 

 

 


