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A. LATAR BELAKANG MASALAH

Perusahaan yang berkembang saat ini tidak lepas dari teknologi
informasi yang berfungsi sebagai alat untuk memproses informasi bisnis
secara elektronik. Seiring berkembangnya teknologi dan komunikasi
dalam dunia informasi, maka perusahaan diminta untuk mengikuti
perubahan dalam menyediakan informasi yang berguna demi berjalannya
aktivitas  bisnis perusahaan. Perkembangan teknologi informasi
menghasilkan salah satunya adalah sistem informasi yang merupakan
sistem yang digunakan sebagai penyedia informasi bagi perusahaan untuk
memanajemen dalam pengambilan keputusan (Amigo, 2019).

Pemanfaatan sistem informasi memberikan nilai tambah dalam
meningkatkan efektivitas perusahaan, namun penerapan sistem informasi
perlu diperhatikan secara mendalam karena penerapan sistem informasi
yang kurang tepat bisa menimbulkan permasalahan (Triana & Papilaya,
2021). Pemanfaatan teknologi informasi menciptakan efektivitas dan
efisiensi sehingga meningkatkan produktivitas dalam aktivitas pengelolaan
dokumen. Teknologi informasi memungkinkan berbagai kegiatan dapat
dilaksanakan dengan cepat, tepat, dan akurat, sehingga akhirnya akan
meningkatkan produktivitas. Perusahaan yang menerapkan teknologi
digitalisasi dokumen yang diolah menjadi sebuah sistem informasi
berbasis aplikasi salah satunya yaitu PT Jasa Raharja.

PT Jasa Raharja merupakan perusahaan Badan Usaha Milik Negara
(BUMN) di bidang asuransi sosial yang saat ini tergabung
dalam Holding Perusahaan Asuransi dan Penjaminan atau Indonesia
Financial Group (IFG). PT Jasa Raharja memiliki tugas pokok dan
tanggung jawab sosial untuk menghimpun dan mengelola dana dari
masyarakat guna memenuhi pemberian hak masyarakat atas santunan serta
menyalurkan dana santunan jasa raharja kepada korban atau ahli waris

korban yang mengalami kecelakaan lalu lintas sebagai perlindungan dasar.



Kegiatan akuntansi penerimaan dan pengeluaran kas pada PT Jasa
Raharja diperlukan adanya dokumen transaksi. Dokumen transaksi
merupakan dokumen-dokumen yang berisi rincian transaksi sebagai
sumber pencatatan dan pembukuan. Bentuk dokumen transaksi keuangan,

menurut sumbernya dapat dibedakan menjadi dua yaitu:

1. Dokumen transaksi intern, merupakan dokumen transaksi yang
berasal, dibuat, dan disimpan di dalam lingkungan internal

perusahaan.

2. Dokumen transaksi ekstern, yaitu bukti transaksi yang melibatkan

pihak luar perusahaan. Bentuk ini terbagi menjadi dua yakni:

a. Dokumen transaksi yang dibuat oleh pihak internal yang

digunakan untuk menyampaikan informasi kepada pihak luar.

b. Dokumen transaksi yang diterima pihak internal yang
digunakan untuk menyampaikan informasi dari pihak luar.

Pencatatan transaksi penerimaan dan pengeluaran kas pada PT Jasa
Raharja di input menggunakan aplikasi DASI-JR (Data Korporasi Jasa
Raharja), kemudian transaksi akan di proses pada aplikasi sistem keuangan
ERP Oracle E-Business Suite dan akan menghasilkan output berupa bukti
pembukuan transaksi baik dalam bentuk fisik maupun digital yang akan
diarsip dan dikelola oleh penanggungjawab keuangan yang akan dikirim
ke kantor pusat untuk proses berikutnya seperti membuat laporan
keuangan, sistem informasi akuntansi, audit, dan lain sebagainya.

Dalam pengelolaan dokumen transaksi digital, PT Jasa Raharja
dibantu oleh aplikasi berbasis website yang disebut dengan aplikasi Sistem
Manajemen Dokumen Digital (SMDD). Sistem Manajemen Dokumen
Digital (SMDD) merupakan kesatuan sistem yang dibangun dan
dikembangkan untuk mengelola dokumen digital. Dalam rangka
mendukung tujuan Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD), maka

dilakukan pengembangan aplikasi Sistem Manajemen Dokumen Digital



(SMDD) yang selanjutnya digunakan pegawai PT Jasa Raharja sebagai
portal dalam melakukan proses alih media (digitalisasi) dan manajemen
dokumen digital. Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD) mulai
diaplikasikan secara efektif sejak Juni 2020 dikarenakan saat itu Pandemi
Covid-19 yang menyebabkan terjadinya kendala dalam pengiriman berkas
dan verifikasi berkas ke kantor pusat. Aplikasi ini dapat diakses secara
fleksibel selama masih terhubung jaringan kantor melalui alamat
smdd.jasaraharja.co.id.

Penggunaan aplikasi Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD)
diharapkan dapat meningkatkan produktivitas atas kinerja pegawai dan
mempercepat proses pengelolaan dokumen-dokumen transaksi. Dokumen
pasca-transaksi dikelola oleh penanggungjawab keuangan dengan
menggunakan aplikasi Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD)
yang berfungsi untuk mengelompokkan dokumen-dokumen berdasarkan
jenis transaksi dan sub transaksi, mengarsip berkas, dan melakukan
verifikasi berkas yang kemudian akan dikirim ke kantor pusat untuk proses
berikutnya seperti membuat laporan keuangan dan menjadi bahan audit
yang lebih fleksibel dan efisien. Namun, seiring berjalannya waktu pasti
akan terdapat permasalahan yang muncul saat penggunaan aplikasi
tersebut, maka diperlukan adanya analisis sistem. Analisis sistem
merupakan hal untuk mempelajari masalah dan kebutuhan suatu organisasi
untuk menentukan bagaimana orang, data proses dan teknologi informasi
yang baik, dapat mencapai perbaikan bisnis. Sebuah sistem perlu ditemukan
permasalahan yang ada agar sistem dapat berjalan dengan baik dan bisa
mencapai tujuan yang diharapkan (Utama, 2016).

Permasalahan utama yang dialami oleh penanggungjawab keuangan
dalam penggunaan aplikasi Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD)
adalah pengiriman berkas dan verifikasi berkas ke kantor pusat.
Pengiriman berkas ke kantor pusat dilakukan paling lambat tiga hari
setelah tanggal terakhir pada laporan mingguan, sehingga dalam rentang

waktu tersebut semua berkas harus segera diverifikasi. Verifikasi



merupakan suatu proses pemeriksaan atau pengecekan tentang kesesuaian
antara dokumen dengan transaksi. Saat proses verifikasi dilakukan,
kendala yang sering terjadi adalah dokumen transaksi belum terarsip,
khususnya bukti pembukuan transaksi penerimaan Sumbangan Wajib
Dana Kecelakaan Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ) seperti invoice samsat
dan bukti penerimaan standar. Hal ini akan berdampak pada pengiriman
berkas ke kantor pusat karena proses verifikasi tidak dapat diselesaikan
apabila belum dilakukan pengecekan terhadap seluruh dokumen transaksi.
Proses verifikasi akan lebih efektif jika seluruh dokumen telah terarsip,
sehingga pengecekan dapat dilakukan secara lengkap, akurat, dan cepat
karena berkenaan dengan berkas transaksi yang akan segera dikirimkan.
Dari uraian latar belakang diatas, maka penulis tertarik untuk melakukan
pembahasan dengan judul “Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD)
PT Jasa Raharja (Persero) Kantor Perwakilan Sukoharjo”.



B. DIVISI KERJA DAN KEGIATAN

Penempatan posisi yang diberikan kepada penulis selama
berlangsungnya kegiatan magang di PT Jasa Raharja Kantor Perwakilan
Sukoharjo adalah penanggungjawab keuangan yang termasuk dalam
bidang keuangan dan umum dengan kegiatan kerja mengarsip dokumen
transaksi seperti mengarsip laporan keuangan harian dalam kardus arsip
kantor dan mengarsip bukti pembukuan transaksi pada aplikasi SMDD,
mengelola data pasca-transaksi seperti melakukan pemetaan transaksi
(mapping), proses verifikasi, dan otorisasi, serta membuat Bukti
Pemotongan PPh Pasal 21 (Tidak Final) Dan/Atau Pasal 26 dan Bukti
Potong PPh Unifikasi.

KEPALA PERWAKILAN
Hadi Ismanto, S.T

KASIR BIDANG TEKNIK BIDANG PELAYANAN BIDANG KEU. DAN UMUM
Nuning Febriana, S.T M. Satria Nur Hidayat, S.H Ambar Sito Jati, S.Si Pratika, S.E

MOBILE SERVICE
M. Afrizal Basya, S.T., M.BA.,
Qwp

ERONT OFFICE
Siti Nur Apriyani, S.E

SAMSAT SUKOHARJO SAMSAT KARANGANYAR SAMSAT WONOGIRI SAMSAT PURWANTORO SAMSAT BATURETNO
Maria Tuti .S, S.E M. Wahyuanto, S.H Adisti Nur .\W, S.T Aristo Yanuar, S.E M. Taufikurohman
] |
SAMKEL KARANGANYAR SAMKEL WONOGIRI
SAMKEL SUKOHARJO Dimas Bagas .C (LBIR) Taufik Bayu .P

SAMSAT PATEN
SAMSAT MALL THE PARK EROMOKO
|
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SINGOPURAN BARU WONOGIRI MALAM

SAMSAT MALL THE PARK
MALAM

Gambar 1. Struktur Organisasi PT Jasa Raharja Kantor Perwakilan Sukoharjo



C. POKOK MASALAH

Dari penempatan posisi yang diberikan kepada penulis, pokok
permasalahan yang diperoleh selama berlangsungnya kegiatan magang
adalah pengiriman berkas dan verifikasi berkas ke kantor pusat.
Pengiriman berkas ke kantor pusat dilakukan paling lambat tiga hari
setelah tanggal terakhir pada laporan mingguan, sehingga dalam rentang
waktu tersebut semua berkas harus segera diverifikasi. Penanggungjawab
keuangan tidak dapat memberikan dan mengkonfirmasi rekomendasi hasil
verifikasi kepada otorisator dikarenakan rekomendasi hasil verifikasi tidak
dapat dilakukan apabila pengecekan dokumen transaksi belum dilakukan
terhadap seluruh dokumen transaksi. Kendala yang dihadapi dalam proses
verifikasi adalah dokumen transaksi yang belum terarsip pada aplikasi
Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD), seperti pada transaksi
invoice & credit memos dengan sub transaksi invoice transaksi account
receivable yaitu invoice samsat dan pada transaksi penerimaan samsat
reguler dengan sub transaksi penerimaan SWDKLLJ samsat reguler yaitu
bukti penerimaan standar.

Pengarsipan dokumen transaksi pada aplikasi Sistem Manajemen
Dokumen Digital (SMDD) tidak lengkap dikarenakan terdapat dokumen
yang belum memenuhi keabsahan formal maupun materiil, serta terdapat
bukti transaksi yang belum diunggah karena jumlah dokumen yang
diunggah tidak sesuai dengan jumlah transaksi pada Daftar Harian Jurnal
(DHJ) melainkan sesuai dengan tanggal transaksi atau lebih tepatnya
adalah tanggal penarikan, sedangkan tanggal penerimaan Sumbangan
Wajib Dana Kecelakaan Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ) dalam Daftar
Harian Jurnal (DHJ) tidaklah sama.



D. PEMBAHASAN

PT Jasa Raharja (Persero) Kantor Perwakilan Sukoharjo merupakan
perusahaan Badan Usaha Milik Negara (BUMN) di bidang asuransi sosial
yang berada di Kabupaten Sukoharjo yang mewakili wilayah kerja
Kabupaten Sukoharjo, Kabupaten Wonogiri, dan Kabupaten Karanganyar
dengan tiga belas kantor SAMSAT. SAMSAT merupakan singkatan dari
Sistem Administrasi Manunggal Satu Atap. Kepanjangan SAMSAT
tersebut tak terlepas dari fungsinya, yang terbagi menjadi tiga instansi
pelaksana dan disebut dengan nama Tim Pembina SAMSAT, salah
satunya adalah PT Jasa Raharja (Persero) yang bertugas mengelola
Sumbangan Wajib Dana Kecelakaan Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ).
Kantor SAMSAT vyang terintegrasi dengan PT Jasa Raharja Perwakilan
Sukoharjo yaitu Samsat  Sukoharjo, Samsat Karanganyar, Samsat
Wonogiri, Samsat Purwantoro, Samsat Baturetno, Samsat Keliling
Karanganyar, Samsat Keliling Sukoharjo, Samsat Paten Eromoko, Samsat
Mall The Park, Samsat Keliling Wonogiri, Samsat Gerai Toko Baru
Wonogiri Malam, Samsat Gerai Singopuran, dan Samsat Mall The Park
Malam.

Penerimaan kas dalam program asuransi kecelakaan pada PT Jasa
Raharja dikenal dengan 2 (dua) bentuk yaitu luran Wajib (IW) dan
Sumbangan Wajib (SW). Setiap penumpang yang akan menggunakan alat
transportasi umum membayarkan iuran wajib yang disatukan dengan
ongkos angkut pada saat membeli karcis atau membayar tarif angkutan dan
pengutipan ini dilakukan oleh masing-masing operator (pengelola) alat
transportasi tersebut. Pembayaran sumbangan wajib dilakukan secara
periodik (setiap tahun) di kantor Samsat pada saat pendaftaran atau

perpanjangan STNK.



Kegiatan akuntansi penerimaan Sumbangan Wajib Dana Kecelakaan
Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ) pada PT Jasa Raharja diperlukan adanya

dokumen transaksi. Dokumen transaksi merupakan dokumen-dokumen

yang berisi rincian transaksi sebagai sumber pencatatan dan pembukuan.

Bentuk dokumen transaksi menurut sumbernya dapat dibedakan menjadi

dua yaitu:

1. Dokumen transaksi intern, merupakan dokumen transaksi yang

berasal, dibuat dan disimpan di dalam lingkungan internal

perusahaan. Contohnya adalah invoice.

2. Dokumen transaksi ekstern, yaitu bukti transaksi yang melibatkan

pihak luar perusahaan. Bentuk dokumen transaksi ekstern terbagi

menjadi dua yakni:

a.

Dokumen transaksi yang dibuat oleh pihak internal yang
digunakan untuk menyampaikan informasi kepada pihak luar.

Contohnya adalah bukti penerimaan standar.

Dokumen transaksi yang diterima pihak internal yang
digunakan untuk menyampaikan informasi dari pihak luar.
Contohnya adalah rekap harian SAMSAT, rekapitulasi
penerimaan SWDKLLJ harian, slip setor cash register,

kuitansi, tanda terima dan lain-lain.

Manfaat adanya dokumen transaksi adalah sebagai bukti dan dasar

pencatatan akuntansi, untuk mengurangi kesalahan karena tercatat semua

kejadian dalam bentuk bukti tulisan atau rekaman, untuk menghindari

terjadinya kekurangan dalam pengumpulan data, untuk mengetahui pihak

yang ditetapkan bertanggung jawab atas transaksi, dan sebagai media

untuk merekam data-data informasi keuangan atau transaksi.



Dokumen transaksi baik dalam bentuk fisik maupun digital digunakan
sebagai pendukung transaksi keuangan. Dokumen atau bukti suatu
transaksi dicatat apabila transaksi yang bersangkutan sudah memenuhi
keabsahan formal maupun materiil. Keabsahan suatu transaksi dapat
diidentifikasi atau ditentukan berdasarkan analisis dokumen atau bukti
transaksi. Analisis bukti transaksi dapat dilakukan dengan penentuan
keabsahan fisik dokumen transaksi, yakni menentukan dari mana
dokumennya apakah intern atau ekstern serta meneliti kebenaran identitas
fisik dokumen transaksi yang bersangkutan apakah transaksi sudah sesuai
dengan prosedur yang telah ditetapkan, salah satunya dengan cara meneliti
tanda tangan pihak-pihak yang terkait dengan terjadinya transaksi yang
bersangkutan. Dokumen transaksi yang telah dinyatakan absah baik secara
formal maupun materiil menjadi sumber pencatatan akuntansi oleh sebab
itu dipastikan datanya benar dan akurat, sehingga bisa digunakan sebagai
input untuk proses berikutnya (Tripalupi, 2019).

Pencatatan transaksi penerimaan Sumbangan Wajib Dana Kecelakaan
Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ) pada PT Jasa Raharja di entry oleh staf
admistrasi yang berada pada kantor Samsat menggunakan aplikasi Host-to-
host, kemudian akan di input oleh staf bidang teknik menggunakan
aplikasi DASI-JR (Data Korporasi Jasa Raharja), lalu transaksi akan di
proses oleh kasir pada aplikasi sistem keuangan ERP Oracle E-Business
Suite dan akan menghasilkan output berupa dokumen bukti pembukuan
transaksi baik kertas maupun digital yang akan diarsip dan dikelola oleh
penanggungjawab keuangan.

Dalam pengelolaan dokumen transaksi digital, PT Jasa Raharja
dibantu oleh aplikasi berbasis website yang disebut dengan aplikasi Sistem
Manajemen Dokumen Digital (SMDD). Sistem Manajemen Dokumen
Digital (SMDD) merupakan kesatuan sistem yang dibangun dan
dikembangkan untuk mengelola dokumen digital. Penggunaan aplikasi
Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD) diharapkan dapat

meningkatkan produktivitas atas kinerja pegawai dan mempercepat proses



pengelolaan dokumen-dokumen transaksi.
dikelola oleh penanggungjawab keuangan dengan menggunakan aplikasi
Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD) yang berfungsi untuk
mengarsip berkas, mengelompokkan dokumen-dokumen berdasarkan jenis

transaksi dan sub transaksi, dan melakukan verifikasi berkas yang

kemudian akan dikirim ke
membuat laporan keuangan

dan efisien.

kantor pusat untuk proses berikutnya seperti

dan menjadi bahan audit yang lebih fleksibel

Staf Administrasi

I Mulai I

| Rekap Harian Samsat

| Slip Setor
Kuitansi

Tanda Terima

Entry

Penerimaan Pengarsipan

SWDKL

LJ

Gambar 2. Flowchart Penerimaan SWDKLLJ di Kantor Samsat

Dokumen pasca-transaksi
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Staf Bidang Kasir Penanggungjawab Kepala
Teknik Keuangan Perwakilan
*GL : General
Ledger
Input
Penerimaan Rekapitulasi
SWDKLLJ Penerimaan
SWDKLLJ
DASI [~~"T~~""2 ERP [TT7T777777 SMDD

Rekapitulasi
Penerimaan
SWDKLLJ

Pengarsipan

Penerimaan
Kas/Bank

Posting Jurnal,
Update GL,
dan Subledger

Invoice

Bukti
Penerimaan
Standar

g

Invoice

Pengarsipan Akuntansi
%
Data o Otorisasi
Transaksi Verifikasi

]

Selesai

U\

Gambar 3. Flowchart Penerimaan SWDKLLJ di Kantor Jasa Raharja
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Prosedur pengelolaan dokumen pasca-transaksi dilakukan melalui tiga

tahapan yaitu pengarsipan, pemetaan (mapping), dan verifikasi.

B Helaman Login x +
<« C & smddjasaraharja.coid/login ~Qa @ % »00 :

Gambar 4. Tampilan Halaman Login Aplikasi SMDD

B Sstem Mansjemen Dokamen D1 X o
Q

« C @ smddjasaraharjaco id/mome a v« »0@:
3 s o ‘

Pengumuman

Gambar 5. Tampilan Beranda Aplikasi SMDD
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1. Pengarsipan Dokumen Transaksi
a. Pencarian Data Upload

1. Klik menu ‘Pengarsipan’ pada beranda, kemudian

pilih opsi ‘Dokumen Transaksi’.

2. Klik ‘Tambah’ untuk masuk ke halaman unggah

dokumen, seperti pada gambar 6 berikut.

*»00

I Qe E 8 OMBEBmYO&&” A

Gambar 6. Tampilan Halaman Dokumen Transaksi

b. Unggah Dokumen

1. Tambahkan parameter pencarian sesuai Yyang
dibutuhkan antara lain Tgl Penerimaan (LHP),
Transaksi, Sub Transaksi, dan Kode Samsat.
Setelah parameter disesuaikan, klik ‘lihat dokumen
upload” untuk melihat daftar kelengkapan
dokumen yang harus diunggah. Pilih dokumen
yang akan diunggah pada File Explore. Kemudian
letakkan file pada kotak dengan tulisan ‘Letakkan
file di sini untuk mengunggah’ atau klik pada kotak
tersebut kemudian pilih file yang akan diunggah.
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x4
« C & smddjasarshariscokd A Y * »0@ :
- Y
| e omees |
e S

B Qe E®@OMAB=Y O &6

Gambar 7. Tampilan Halaman Unggah Dokumen

c. File yang akan diunggah pada SMDD, diunduh dari
google drive staf bidang akuntansi dan keuangan yang
berisi file output dari aplikasi ERP Oracle E-Business
Suite yang dibagikan oleh kasir.

& o ranun @
« c * 00 :
& Drive q 208 =@
+ B Dibagikan kepadasaya > -~ > MARET2023 > 21- a s 0o O

@ 0488021 MARET pot P D CMPINERMANDANAZIM. O BUKTISTANDARDZIMARET.. £
@ o
Lo ke P ] @
& o
o
tr e
B e

£

o R

@ =
Oapak

[T —

Gambar 8. Tampilan Google Drive Bidang
Akuntansi dan Keuangan
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d. Setelah proses unggah selesai, file akan ditampilkan
dengan icon PDF, seperti pada gambar 9 berikut.

How SOOMBmYOB @ E
Gambar 9. Tampilan Dokumen vyang telah

diunggah

2. Pemetaan Data Transaksi

Pemetaan Dokumen merupakan proses pengambilan
dokumen yang telah diupload dengan parameter yang sama
dengan transaksi namun belum terdaftar sebagai dokumen atas

transaksi yang dipilih.
a. Pencarian Data Pemetaan (mapping)

1. Klik menu ‘Akuntansi’ pada beranda, kemudian
pilih opsi ‘Data Transaksi’.

2. Klik 'Tambah' pada halaman Data Transaksi.
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*»00

e OmMm@B=mY o8 @

Gambar 10. Tampilan Pencarian Data Pemetaan

Penambahan Pemetaan

Lengkapi parameter Tgl Transaksi (DHJ),
Voucher/No Bukti, Transaksi, Sub Transaksi, Tgl

Penerimaan, dan Nomor Referensi.

1. Voucher/No Bukti ditampilkan sesuai dengan Tgl
Transaksi (DHJ) yang telah dipilih.

2. Nominal dan Deskripsi ditampilkan sesuai

Voucher/No Bukti yang telah dipilih.

3. Sub Transaksi ditampilkan sesuai Transaksi yang
dipilih.
4. Tanggal Penerimaan hanya dikhususkan untuk

Reference Samsat (Penerimaan Samsat Harian).

5. Nomor Referensi terdiri atas Nomor Berkas,
Nomor FPPT, Nomor Voucher, dan Kode Samsat
Setelah parameter dilengkapi, klik ‘simpan’ untuk

menyimpan pemetaan transaksi.
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Gambar 11. Tampilan Pemetaan Data Transaksi

3. Verifikasi

a. Pencarian Data Transaksi

s OmMm@Bem o gdd g

Gambar 12. Tampilan Halaman Verifikasi

1. Klik menu ‘Akuntansi’ pada beranda, kemudian

pilih opsi ‘Verifikasi’.

2. Tambahkan parameter pencarian sesuai Yyang
dibutuhkan antara lain Tanggal Awal, Tanggal
Akhir, Kantor Asal, Transaksi, dan Pencarian.
Parameter Pencarian merupakan No
Voucher/BKK. Setelah parameter disesuaikan,

klik “cari’ untuk mengkonfirmasi pencarian.
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3. Pilih data transaksi yang akan dibuka untuk
mencari atau menyaring data. Klik 'lihat detail’

untuk membuka detail transaksi dengan tampilan

seperti pada gambar 13 di bawah ini.

. M e OoOmMm@EB=mYOoDdd R

Gambar 13. Tampilan Halaman Data Transaksi yang

akan di Verifikasi

b. Pengecekan Dokumen Transaksi

1. Pilih data transaksi yang akan diverifikasi dan klik
pada dokumen yang akan dicek dan diverifikasi
kesesuaiannya dengan transaksi. Selanjutnya akan
ditampilkan pop-up tampilan seperti pada gambar
14 di bawah ini.



2.

19

. B e Om@E=m®on&d

Gambar 14. Tampilan Pop-up Verifikasi

Pilih Status (wajib) hasil verifikasi dokumen
tersebut, kemudian klik untuk menyimpan hasil

verifikasi dokumen.

Gunakan tombol ‘next’ untuk lanjut ke dokumen
selanjutnya atau kembali ke  dokumen

sebelumnya tanpa menutup pop-up.

Rekomendasi Hasil Verifikasi

Tahapan ini dapat dilakukan apabila mekanisme (b)

Pengecekan Dokumen Transaksi telah dilakukan

terhadap seluruh dokumen pada transaksi yang dipilih.

1.

Klik salah satu dari tombol rekomendasi berikut
untuk memberikan rekomendasi hasil verifikasi

kepada otorisator.

Pilih 'OK" untuk mengkonfirmasi rekomendasi.
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“« »00

P ] L. EeOm@=mY q! g agn -
Gambar 15. Tampilan Untuk Mengkonfirmasi

Rekomendasi Verifikasi

Pada kegiatan pencatatan transaksi penerimaan Sumbangan Wajib
Dana Kecelakaan Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ) dengan penginputan
menggunakan aplikasi DASI-JR, penarikan transaksi menggunakan sistem
keuangan ERP Oracle E-Business Suite, dan prosedur pengelolaan
dokumen pasca-transaksi dengan menggunakan aplikasi  Sistem
Manajemen Dokumen Digital (SMDD) di PT Jasa Raharja Kantor
Perwakilan Sukoharjo telah sesuai dengan Standar Operasional Prosedur
perusahaan. Bagian kasir menyerahkan bukti pembukuan transaksi kepada
penanggungjawab keuangan untuk di tanda tangani oleh kepala perwakilan
dan diarsip dalam aplikasi Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD),
namun dalam proses mengunggah dokumen transaksi terkadang dokumen
belum lengkap sesuai dengan uraian pada Daftar Harian Jurnal (DHJ),
sehingga dapat menghambat proses pengiriman berkas dan verifikasi
berkas ke kantor pusat.

Proses verifikasi akan lebih efektif jika seluruh dokumen telah
terarsip, sehingga pengecekan dapat dilakukan secara lengkap, akurat, dan
cepat karena berkenaan dengan berkas transaksi yang akan segera
dikirimkan. Pengiriman berkas ke kantor pusat dilakukan paling lambat
tiga hari setelah tanggal terakhir pada laporan mingguan, sehingga dalam

rentang waktu tersebut semua berkas harus segera diverifikasi.
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Apabila terdapat permasalahan dokumen transaksi belum terarsip pada
aplikasi Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD) dikarenakan
terdapat dokumen yang belum memenuhi keabsahan formal maupun
materiil, serta terdapat bukti transaksi yang belum diunggah karena jumlah
dokumen yang diunggah tidak sesuai dengan jumlah transaksi pada Daftar
Harian Jurnal (DHJ) melainkan sesuai dengan tanggal transaksi atau lebih
tepatnya adalah tanggal penarikan, sedangkan tanggal penerimaan
Sumbangan Wajib Dana Kecelakaan Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ) dalam
Daftar Harian Jurnal (DHJ) tidaklah sama, seperti pada gambar 16 dan
gambar 17 dibawah ini, maka penanggungjawab keuangan harus
menginformasikan kepada kasir untuk melakukan pengecekan dan

pencetakan ulang.

*»00

e OmMm@OmY o8 g &g

Gambar 16. Tampilan Verifikasi Invoice & Credit Memos

Invoice memerlukan otorisasi oleh kepala perwakilan berupa tanda
tangan agar bukti transaksi tersebut memenuhi keabsahan formal maupun
materiil. Apabila invoice belum dibubuhi tanda tangan maka bukti

transaksi tersebut belum dapat diarsip.
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€ C @ smadjasarahara coidhverifi f ! * »0@ :
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Gambar 17. Tampilan Verifikasi Penerimaan Samsat Reguler

Dari gambar 17 dapat dijelaskan bahwa transaksi penerimaan samsat
reguler dengan loket samsat 0400731 termasuk dalam transaksi tanggal 20
Maret 2023, akan tetapi transaksi tersebut bukanlah penerimaan pada
tanggal 20 Maret 2023 melainkan penerimaan tanggal 18 Maret 2023.

Tabel 1. Daftar Loket Samsat

0400702 | Samsat Sukoharjo

0400703 | Samsat Karanganyar
0400704 | Samsat Wonogiri

0400705 | Samsat Puwantoro

0400706 | Samsat Baturetno

0400713 | Samsat Keliling Karanganyar
0400714 | Samsat Keliling Sukoharjo
0400716 | Samsat Paten Eromoko
0400728 | Samsat Mall The Park
0400729 | Samsat Keliling Wonogiri
0400731 | Samsat Gerai Toko Baru Wonogiri Malam
0400732 | Samsat Gerai Singopuran
0400733 | Samsat The Park Malam
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Loket Samsat 0400731 adalah Samsat Gerai Toko Baru Wonogiri
Malam. Jadwal operasi Samsat Gerai Toko Baru Wonogiri Malam yaitu
setiap hari Senin hingga Sabtu dan jam buka Samsat tersebut terbagi
menjadi dua sesi yaitu 12.00 s.d. 15.00 WIB dan 16.00 s.d. 19.00 WIB,
sedangkan untuk jam operasional Bank BPD adalah 08.00 s.d. 14.30 WIB
sehingga penerimaan dari Samsat Gerai Toko Baru Wonogiri Malam dapat
disetor dan dibukukan pada hari berikutnya. Apabila kasir mencetak bukti
transaksi berdasarkan tanggal transaksi atau lebih tepatnya adalah tanggal
penarikan yakni tanggal 20 Maret 2023, maka untuk bukti penerimaan
tanggal 18 Maret 2023 tidak tercetak, sehingga belum ada pengarsipan
untuk dokumen tersebut. Penanggungjawab keuangan seharusnhya

membuat catatan pengarsipan bukti transaksi seperti contoh berikut.

MARET ¢ & @ o)
File Edit Tampilan Sisipkan Format Data Alat Ekstensi Bantuan
6 o @ F 100% <R % & 0 w| Tmes. v |[-[2]+|B I + A% @ E-i-pR-A-lo BB Y-E
D29
c o e " a "

=
23 Bukti Py i - Standard Wajib
2¢ | JUMLAH TRANSAKSI |KODE SAMSAT| TANGGAL PENERIMAAN TANGGAL DHJ TANGGAL DIBUKUKAN| NOMINAL |KETERANGAN
25 1 702 20 Maret 2023 20 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp65.354.200.00 Terarsip
208 2 704 20 Maret 2023 20 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp22.460 00 Terarsip

3 705 20 Maret 2023 20 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp18.851.000.00 Terarsip
28 4 706 20 Maret 2023 20 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp9.940.400,00 Terarsip

5 13 18 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp3.591.000.00
200 6 713 19 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp3.444.000.00

] 7 714 19 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp4.820.000,00
C

202 8 714 20 Maret 2023 20 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp10.536 Terarsip

13 9 716 20 Maret 2023 20 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp4.25 Terarsip

204 10 728 20 Maret 2023 20 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp6.022 Terarsip

05 11 729 20 Maret 2023 20 Maret 2023 20 Maret 2023 Rpll.573 0 Terarsip
12 729 19 Maret 2023 20 Maret 2023 Rpl.844 000.00

07 13 731 18 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp2.893.000,00

E 14 732 20 Maret 2023 20 Maret 2023 20 Maret 2023 Rp8.357.000.00 Terarsip

208 13 733 1% Maret 2023 20 Maret 2023 Rp1.021.000.,00

Gambar 18. Contoh Catatan Bukti Transaksi

Dengan dibuatnya catatan bukti transaksi seperti pada gambar 18 diatas,
maka diharapkan akan mempermudah dalam melakukan pengecekan
berkas, baik yang sudah ataupun belum terarsip. Dan lebih baik lagi jika
kasir rutin melakukan pengecekan antara output bukti transaksi pada
aplikasi ERP Oracle E-Business Suite dengan jumlah transaksi yang

terjurnal pada Daftar Harian Jurnal (DHJ) secara lengkap supaya tidak ada
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bukti transaksi yang belum dicetak. Namun apabila bukti transaksi pada
sistem belum dibukukan secara lengkap, maka bisa menggunakan
alternatif mencetak bukti transaksi yang sudah dibukukan terlebih dahulu
dan sisanya dicatat pada catatan bukti transaksi sebagai penanda bahwa
terdapat kekurangan sehingga Kkasir tidak lupa untuk melakukan
pencetakan ulang ketika kekurangan bukti transaksi tersebut sudah
dibukukan. Dengan begitu, penanggungjawab keuangan hanya tinggal
menyerahkan invoice kepada kepala perwakilan untuk di tanda tangani
kemudian discan dan diunggah pada aplikasi Sistem Manajemen Dokumen
Digital (SMDD) agar dapat segera melakukan verifikasi berkas. Verifikasi
sebaiknya dilakukan secara rutin setiap hari agar tidak mengalami
keterlambatan pengiriman berkas ke kantor pusat karena sudah ditetapkan
untuk tenggat pengiriman berkas yaitu tiga hari setelah tanggal terakhir
pada laporan mingguan, sehingga dalam rentang waktu tersebut semua

berkas harus segera diverifikasi.
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E. KESIMPULAN DAN SARAN

1. Kesimpulan

Prosedur pengelolaan dokumen transaksi  penerimaan
Sumbangan Wajib Dana Kecelakaan Lalu Lintas Jalan
(SWDKLLJ) dalam aplikasi Sistem Manajemen Dokumen Digital
(SMDD) di PT Jasa Raharja Kantor Perwakilan Sukoharjo telah
sesuai dengan Standar Operasional Prosedur perusahaan. Apabila
terdapat permasalahan dokumen transaksi belum terarsip, maka
penanggungjawab keuangan harus menginformasikan kepada kasir

untuk melakukan pengecekan dan pencetakan ulang.

2. Saran

Berdasarkan hasil kesimpulan diatas mengenai prosedur
pengelolaan dokumen transaksi penerimaan Sumbangan Wajib
Dana Kecelakaan Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ) dalam aplikasi
Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD) di PT Jasa Raharja
Kantor Perwakilan Sukoharjo yang terhambat dikarenakan
dokumen transaksi belum terarsip sehingga perlu adanya sebuah
catatan bukti transaksi yang diharapkan dapat mempermudah
dalam melakukan pengecekan berkas.

Penulis memberikan saran sebaiknya kasir rutin melakukan
pengecekan antara output bukti transaksi pada aplikasi ERP Oracle
E-Business Suite dengan jumlah transaksi yang terjurnal pada
Daftar Harian Jurnal (DHJ) secara lengkap supaya tidak ada bukti
transaksi yang belum dicetak. Namun apabila bukti transaksi pada
sistem belum dibukukan secara lengkap, maka bisa menggunakan
alternatif mencetak bukti transaksi yang sudah dibukukan terlebih
dahulu dan sisanya dicatat pada catatan bukti transaksi sebagali
penanda bahwa terdapat kekurangan sehingga kasir tidak lupa

untuk melakukan pencetakan ulang.
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LAMPIRAN

Lampiran 1. Logbook Mahasiswa Kuliah Kerja Usaha

Nama
NIM

Program Studi

Logbook Mahasiswa

: Wara Novita Ningtyas
: 20.21.0065

: Akuntansi

Judul : Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD) PT
Jasa Raharja (Persero) Kantor Perwakilan
Sukoharjo
No | Hari/Tanggal Kegiatan
1 Senin, 09 | Mapping SMDD data transaksi tanggal 6 Januari 2023
Januari 2023 | Men-scan data korban kecelakaan
5 Selasa, 10 | Mapping SMDD data transaksi tanggal 9 Januari 2023
Januari 2023 | Men-scan data korban kecelakaan
Mapping SMDD data transaksi tanggal 10 Januari 2023
Rabu, 11 -
3 Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 1

Januari 2023

Desember 2022 s.d. 3 Desember 2022

Kamis, 12
Januari 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 11 Januari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 5
Desember 2022 s.d. 9 Desember 2022

Jumat, 13
Januari 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 12 Januari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 10
Desember 2022 s.d 14 Desember 2022

Senin, 16
Januari 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 13 Januari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 15
Desember 2022 s.d. 23 Desember 2022

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 9 Januari 2023 s.d. 13 Januari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Selasa, 17
Januari 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 16 Januari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 24
Desember 2022 s.d. 30 Desember 2022

Men-scan invoice samsat tanggal 14 Januari 2023 s.d. 16
Januari 2023, dan SPT tanggal 16 Januari 2023
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Mapping SMDD data transaksi tanggal 17 Januari 2023

Rabu, 1.8 Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 2 Januari
8 Januari .
2023 2023 s.d. 7 Januari 2023
Men-scan SPT tanggal 17 Januari 2023
Kamis, 19 | Mapping SMDD data transaksi tanggal 18 Januari 2023
9 Januari Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 9 Januari
2023 2023 s.d. 14 Januari 2023
Mapping SMDD data transaksi tanggal 19 Januari 2023
Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 16 Januari
2023
Jumat. 20 Men-scan invoice samsat tanggal 18 Januari 2023 dan SPT
10 Januéri tanggal 18 Januari 2023
2023 Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 17 Januari 2023 dan 18 Januari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD
Membuat Bukti Pemotongan PPh Pasal 21 (Tidak Final)
Dan/Atau Pasal 26
Mapping SMDD data transaksi tanggal 20 Januari 2023 dan
21 Januari 2023
Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 17 Januari
2023
Selasa, 24 | Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 19
11 Januari Januari 2023 s.d. 20 Januari 2023, SPB tanggal 20 Januari
2023 2023, dan SPT tanggal 20 Januari 2023 ke google drive
bidang akuntansi dan keuangan
Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 19 Januari 2023 dan 20 Januari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD
Mapping SMDD data transaksi tanggal 24 Januari 2023
Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 18 Januari
Rabu, 25 | 2023 dan 19 Januari 2023
12 | Januari | Membuat Bukti Potong PPh Unifikasi
2023 Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 21 Januari 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD
Mapping SMDD data transaksi tanggal 25 Januari 2023
Kamis. 26 Menata dan mengar_sip laporan keuangan tanggal 20 Januari
13 Januéri 2023 dan 21 Januari 2023
2023 Membuat Bukti Potong PPh Unifikasi

Mencocokkan mutasi Jurnal Balik dan Pendapatan Belum
Jelas
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14

Jumat, 27
Januari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 26 Januari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 24
Januari 2023 dan 25 Januari 2023

Membuat Kartu Dana Bulan Juli 2022 s.d. Desember 2022

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 24 Januari 2023 dan 25 Januari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

15

Senin, 30
Januari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 27 Januari 2023
dan 28 Januari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 26
Januari 2023 s.d. 29 Januari 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat dan SPT
tanggal 26 Januari 2023 ke google drive bidang akuntansi
dan keuangan

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 26 Januari 2023 dan 27 Januari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

16

Selasa, 31
Januari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 30 Januari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 30
Januari 2023

Men-scan dan meng-upload SPT tanggal 30 Januari 2023,
SPB tanggal 30 Januari 2023, dan Daftar Pembayaran
Sumbangan Pensiun a.n. Rudiyantoni ke google drive
bidang akuntansi dan keuangan dan ke pengarsipan
dokumen transaksi SMDD

17

Rabu, 01
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 31 Januari 2023

Mencetak SPT tanggal 27 Januari 2023, Permintaan
Persekot, dan Nota Dinas Persekot Umum

Men-scan dan meng-upload SPT tanggal 27 Januari 2023,
SPT susulan tanggal 30 Januari 2023, invoice samsat
tanggal 26 Januari 2023 s.d. tanggal 30 Januari 2023 ke
google drive bidang akuntansi dan keuangan

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 30
Januari 2023

Meng-upload Bukti Pengeluaran tanggal 26 Januari 2023
dan 27 Januari 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 28 Januari 2023 s.d. 30 Januari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Meng-upload SPB tanggal 26 Januari 2023 s.d. 28 Januari
2023 ke pengarsipan dokumen transaksi SMDD
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18

Kamis, 02
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 01 Februari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 01
Februari 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 28
Januari 2023 s.d. 01 Februari 2023 ke google drive bidang
akuntansi dan keuangan

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ, Jurnal
Balik, dan PBJ tanggal 28 Januari 2023 ke pengarsipan
dokumen transaksi SMDD

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 31 Januari 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD

19

Jumat, 03
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 02 Februari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 02
Februari 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 02
Februari 2023, SPB tanggal 31 Januari 2023 s.d. 02
Februari 2023, dan SPT tanggal 01 Februari 2023 s.d. 02
Februari 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Penerimaan Standar SWDKLLJ
2023 ke pengarsipan dokumen

Meng-upload Bukti
tanggal 01 Februari
transaksi SMDD

20

Senin, 06
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 03 Februari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 02
Februari 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat susulan tanggal
03 Februari 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 02 Februari 2023 dan tanggal 03 Februari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Membuat Bukti Pengeluaran Kartu Dana Samsat

21

Selasa, 07
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 06 Februari 2023

Menata laporan keuangan tanggal 03 Februari 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 04
Februari 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Penerimaan Standar SWDKLLJ
2023 ke pengarsipan dokumen

Meng-upload Bukti
tanggal 04 Februari
transaksi SMDD
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22

Rabu, 08
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 07 Febuari 2023

Meng-input jadwal in dan out pada Laporan Kehadiran
Karyawan

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 06
Februari 2023 s.d. 07 Februari 2023, dan SPT tanggal 06
Februari 2023 s.d. 07 Februari 2023 ke google drive bidang
akuntansi dan keuangan

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 06 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD

23

Kamis, 09
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 08 Februari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 04
Februari 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 08
Februari 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 07 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD

24

Jumat, 10
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 09 Febuari 2023

Memverifikasi  transaksi penyerahan santunan dan
penerimaan samsat

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 06
Februari 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 08 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD

25

Senin, 13
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 09 Februari 2023
s.d. 11 Februari 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 09
Februari 2023 s.d. 10 Februari 2023, dan SPT tanggal 10
Februari 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 07
Februari 2023

Membuat Bukti Pengeluaran Resi IWKBU Samsat
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26

Selasa, 14
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 13 Februari 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 11
Februari 2023 s.d. 13 Februari 2023, dan SPT tanggal 13
Februari 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Memverifikasi  transaksi santunan dan

penerimaan samsat

penyerahan

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 10 Februari 2023 dan 11 Februari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

27

Rabu, 15
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 14 Februari 2023

Meng-upload invoice samsat tanggal 11 Februari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 08
Februari 2023 dan 09 Februari 2023

Memverifikasi  transaksi  penyerahan santunan dan

penerimaan samsat

Penerimaan Standar SWDKLLJ
2023 ke pengarsipan dokumen

Meng-upload Bukti
tanggal 13 Februari
transaksi SMDD

28

Kamis, 16
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 15 Februari 2023

Memverifikasi  transaksi  penyerahan santunan dan
penerimaan samsat

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 10
Februari 2023 dan 11 Februari 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 14 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD

29

Jumat, 17
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 16 Februari 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 15
Februari 2023 s.d. 16 Februari 2023 dan SPT tanggal 15
Februari 2023 s.d. 16 Februari 2023 ke google drive bidang
akuntansi dan keuangan

Memverifikasi transaksi invoice & credit memo dan

penerimaan samsat

Meng-upload invoice samsat tanggal 11 Februari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Mencetak SPT tanggal 14 Februari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 13
Februari 2023 s.d. 15 Februari 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 15 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD
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30

Senin, 20
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 17 Februari 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 16 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 17
Februari 2023 dan SPT tanggal 17 Februari 2023 ke google
drive bidang akuntansi dan keuangan

Memverifikasi transaksi invoice & credit memo dan
penerimaan samsat

31

Selasa, 21
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 20 Februari 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 17 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 20
Februari 2023 dan SPT tanggal 20 Februari 2023 dan 21
Februari 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Memverifikasi  transaksi invoice & credit
penyerahan santunan, dan penerimaan samsat

memo,

32

Rabu, 22
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 21 Februari 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 20 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD

Meng-upload SPT tanggal 20 Februari 2023 ke pengarsipan
dokumen transaksi SMDD

Memverifikasi  transaksi invoice & credit
penyerahan santunan, dan penerimaan samsat

memo,

33

Kamis, 23
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 22 Februari 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 21 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD

Meng-upload invoice samsat tanggal 21 Februari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Memverifikasi  transaksi invoice & credit
penyerahan santunan, dan penerimaan samsat

memo,
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34

Jumat, 24
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 23 Februari 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLJ tanggal
22 Februari 2023 dan 23 Februari 2023 ke pengarsipan
dokumen transaksi SMDD

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 22
Februari 2023 s.d. 23 Februari 2023 dan SPT tanggal 22
Februari 2023 s.d. 23 Februari 2023 ke google drive bidang
akuntansi dan keuangan

Memverifikasi  transaksi invoice & credit memo,
penyerahan santunan, dan penerimaan samsat

35

Senin, 27
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 24 Februari 2023
dan 25 Februari 2023

Meng-upload invoice samsat tanggal 22 Februari 2023 dan
23 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 13
Februari 2023 s.d. 15 Februari 2023

Memverifikasi  transaksi invoice & credit memo,
penyerahan santunan, dan penerimaan samsat

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 24 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD

36

Selasa, 28
Februari
2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 27 Februari 2023

Meng-upload invoice samsat tanggal 24 Februari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 24
Februari 2023 dan SPT tanggal 24 Februari 2023 ke google
drive bidang akuntansi dan keuangan

Mencetak SPT tanggal 27 Februari 2023 dan 28 Februari
2023

Memverifikasi  transaksi invoice & credit memo,
penyerahan santunan, dan penerimaan samsat

37

Rabu, 01
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 28 Februari 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 13
Februari 2023 s.d. 15 Februari 2023

Men-scan dan meng-upload SPT tanggal 27 Februari 2023
dan 28 Februari 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Memverifikasi  transaksi invoice & credit memo,
penyerahan santunan, dan penerimaan samsat

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 25 Februari 2023 ke pengarsipan dokumen
transaksi SMDD
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38

Kamis, 02
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 1 Maret 2023

Memverifikasi transaksi invoice & credit memo dan
penerimaan samsat

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 27 Februari 2023 dan 28 Februari 2023 ke
pengarsipan dokumen transaksi SMDD

39

Jumat, 03
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 2 Maret 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 16
Februari 2023 s.d. 21 Februari 2023

Men-scan dan meng-upload SPT tanggal 1 Maret 2023 dan
2 Maret 2023 serta invoice samsat tanggal 1 Maret 2023
dan 2 Maret 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 1 Maret 2023 dan 2 Maret 2023 ke pengarsipan
dokumen transaksi SMDD

40

Senin, 06
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 3 Maret 2023 dan 4
Maret 2023

Men-scan dan meng-upload SPT tanggal 3 Maret 2023 ke
google drive bidang akuntansi dan keuangan

Memverifikasi transaksi invoice & credit memo dan
penerimaan samsat

41

Selasa, 07
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 6 Maret 2023

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 22
Februari 2023 s.d. 24 Februari 2023

Memverifikasi transaksi invoice & credit memo dan
penerimaan samsat

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 3 Maret 2023 dan 4 Maret 2023 ke pengarsipan
dokumen transaksi SMDD

42

Rabu, 08
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 7 Maret 2023

Men-scan dan meng-upload SPT tanggal 6 Maret 2023 dan
7 Maret 2023 ke google drive bidang akuntansi dan
keuangan

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 3 Maret
ke pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 25
Februari 2023 s.d. 27 Februari 2023
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43

Kamis, 09
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 8 Maret 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar tanggal 6 Maret
2023 dan 7 Maret 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 28
Februari 2023

44

Jumat, 10
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 9 Maret 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 6 Maret
2023 dan 7 Maret 2023 ke google drive bidang akuntansi
dan keuangan serta ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD

Melengkapi berkas laporan keuangan minggu ke-2 bulan
Februari 2023

Memverifikasi  transaksi invoice & credit memo,
penerimaan keuangan, pembayaran keuangan, penerimaan
iuran wajib dan penerimaan samsat

45

Senin, 13
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 10 Maret 2023 dan
11 Maret 2023

Mencocokkan invoice samsat dengan Daftar Harian Jurnal
(DHJ) tanggal 8 Maret 2023 s.d. 11 Maret 2023

46

Selasa, 14
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 13 Maret 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 8 Maret
2023 s.d. 13 Maret 2023 ke google drive bidang akuntansi
dan keuangan serta ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 8 Maret 2023 s.d. 13 Maret 2023 ke pengarsipan
dokumen transaksi SMDD

47

Rabu, 15
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 14 Maret 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 14
Maret 2023 ke google drive bidang akuntansi dan keuangan
serta ke pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 14 Maret 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD
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48

Kamis, 16
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 15 Maret 2023

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 15 Maret 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD

Menata dan mengarsip laporan keuangan tanggal 1 Maret
2023 s.d. 7 Maret 2023

Memverifikasi  transaksi invoice & credit memo,
penyerahan santunan, penerimaan keuangan, pembayaran
keuangan, penerimaan iuran wajib dan penerimaan samsat

Men-scan dan meng-upload SPT tanggal 15 Maret 2023 ke
google drive bidang akuntansi dan keuangan

49

Jumat, 17
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 16 Maret 2023

Memverifikasi  transaksi invoice & credit memo,
penerimaan samsat, dan penerimaan iuran wajib

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 15
Maret 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi SMDD

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 16 Maret 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD

Meng-otorisasi transaksi tanggal 8 Maret 2023 s.d. 15
Maret 2023

50

Senin, 20
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 17 Maret 2023 dan
18 Maret 2023

Memverifikasi  transaksi invoice & credit memo,
penerimaan samsat, penerimaan iuran wajib, dan
penyerahan santunan

51

Selasa, 21
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 20 Maret 2023

Men-scan dan meng-upload SPT tanggal 20 Maret 2023 ke
google drive bidang akuntansi dan keuangan

Memverifikasi  transaksi invoice & credit memo,
penerimaan samsat, penerimaan iuran wajib, dan
penyerahan santunan

52

Jumat, 24
Maret 2023

Mapping SMDD data transaksi tanggal 21 Maret 2023

Men-scan dan meng-upload invoice samsat tanggal 16
Maret 2023 s.d. 20 Maret 2023 ke google drive bidang
akuntansi dan keuangan

Meng-upload Bukti Penerimaan Standar SWDKLLJ
tanggal 21 Maret 2023 ke pengarsipan dokumen transaksi
SMDD

Memverifikasi transaksi penerimaan samsat, penerimaan
iuran wajib, pembayaran keuangan, dan penerimaan
keuangan
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Lampiran 3. Lembar Konsultasi Dosen Pembimbing

Lembar Konsultasi Dosen Pembimbing

Nama : Wara Novita Ningtyas

NIM : 20210065

Program Studi . Akuntansi

Judul : Sistem Manajemen Dokumen Digital (SMDD) PT

Jasa Raharja (Persero) Kantor Perwakilan
Sukoharjo
Dosen Pembimbing  : Astuning Saharsini, S.E., M.Acc.

No | Hari/Tanggal Keterangan

1 Jumat,lofo2/zsfHonsultasi opik Laporan
Hilioh Kerja Lsahe

2. {bobu, /o3 2003 IfonSullasi Judul Laporan
leuliah Hrerga Usaha

5. [oobtu, | o4l fonsultosi Latar Belakang
dan Pokok Masalah

4. |Ifamis, 6lebozzlensuliasi Pembahagan,
Iysimpulan dan saran

6. [Senin.olbabogACC |oporan Hliah
lturja Usaa

TE FFE:




Lampiran 4. Daftar Harian Jurnal

PT. Jasa Ratane

Daftar Harian Jurnal

Pariod : 27-Feb-2023 wd 27-Feb-2023

Kantor : 0400701 - LOKET PERWAXILAN SUKOHARJO
Wo. Trx

FEB 23
435532 0407420220041 TRF OTM RTGS BPO. 101:0400701-000-2161000-0000000000- 286,000,000
SUKOHARIO KE BRI 5400701-00000-00000

SUKOMARJO TGL 27
FEB 23 Rp 266 000,000
W’Wﬂmﬂ_ﬂmm LIAZAK )
ONLINE/1238302 082022 MIDJO2:28200-  0000000-00000-00000
o 04-07-02-202) NADIA
SHINTYA BELLA 2283

00-0407-02-
2023 SARIMIN 2-284-00-
04-07.02-

040
Payaties Purchase 0407/8PT- 04072102230326  SUMINI2.019-06-0407-  01-0400701-099-7171121-8101020000- 771,53
Invoces ONLINE/1238302 08-2022VI0JO;2-28200.  0000000-00000-00000
200 04-07-02-2023 NADIA|
SHINTYA BELLA 2.283.
00-0407-02-
2023 SARIMIN:2-264-00-
040702
2023 SUNARNI;2-205.00-
04.07-02.302)

D Fayotier Turchase TATEPY: E 3 T o005
Invoices ONLINE/Y; 0407022023 0000000-00000-00000
Payaties. Purchase 04O1/SPT- 04072102230330  RAJ ABDILAK2-047-01.  01:0400701-000-4899000-0000000000- 1%07%
Invoices ONLINE/1243402 04-07-02-2023 0000000-00090-00000
Payathes Purchase OAOT/SPT- W 121-8101020000- 2,130,750
Invoices ONUINE/1243402 04-07-02-202) 0000000-09000-00000
2023

Lampiran 5. Daftar Harian Kas/Bank BPD

PT b Nbara I o 103138
Tangil Protre 1»’?’“‘ o3
) -
LAPORAN DAFTAR HARIAN KAS/BANK
Tanggal : 27-Feb-2023
Lobetlar 001 LOKET PSRN BXCHARID
No AN 2NN - g R Pl B 9
Tt bl Poed
L A FERGHAIN FENORMAI— FENGELUNON  RICONGLED
Telfazuzaynes) AV - M0N0 - WY OV IG5 B BOOONE W 2000 T mowww N
SANCHARO T 27 08 23 39400 000 A\
1245000 ° N
400TU2 73 SWDSAL Z1UB3)
1245000 L] ~
IO SNMCT! 71TEB2)
1245000 e | . L]
0T 33U D18 403D
145000 M0 v L] N
T3 W ADCSD Z1E-23
T 1245000
AOOTOS 73 SW 0D 271E8-23 o S\ . )
1 " v-
0OTOR 23 S MO8 74882 ,M‘“ o .
0T 735 440 24033 - b %
1245000
P L & e i
‘ . 1 v " Vi
HOOTH 23 SWALCH 124T02) 22 tem 0 »
12400 aaeroo ¢ 0 N
CAOTIOIINAG  OADDTA 23 S S0S0 - 04T TN - ek T L
S s aghon 12500 2w | N M
40715 23K 4TS 58D nee i # A 0 N
DASOYY0.2 KON 22FT.23 A o mam=BEC ¢ N
CSTIN 1) W M TS 2S » bt 0 N
) .
-y oo 14500 wom/ 0 s
AR - MITI0227404  Penan Ty 2usam
A 11418y - y - o N
e amm v a
b s 1100 \/ ¢ €
e,
OMOTI1.23 50 A2 6 FEBZY kol )/ R
Jumian W
- Fratiy e
-~ w5
L) LR
PR PR PEGELIARAN
s [} 296,000 00
menme o
A menm Moo




Lampiran 6. Invoice Samsat

INVOICE

PT Jwsa Ranarjs ho 20073123 S STIA
srERn

SAMSAT GERAI TOKD BARL WONCOIR! MALAM
JAWA TENGAN -

e Buskaigal

Twtsang : # Dus Juts Dus Rrie Tgm Belas Ridu Rupah #

ateeangar
Pertaaan

AT
A Nt T Saea s

Erw
Kapals Serwsiien Th] Sukstane

Lampiran 7. Bukti Penerimaan Standar

PT Jasa Raharja Operating Unit : LOKET PERWAKILAN SUKOHARJO
Bukti Penerimaan - Standard
No. : 04073202230408 / Tgl. Penerimaan : 25-FEB-23
Diterima dari :
No. : 0400731 No. Receipt : 0400731.23 SW.9721A
Nama : SAMSAT GERAI TOKO BARU WONOGIRI MALAM Tgl. GL : 27-FEB-23
Alsmat : JAWA TENGAH, Metode Penerimaan : BPD Transfer
Jumish Penerimaan : 2,213,000 Bank Penerima :
Jumiah Taghan  :IDR 2,213,000 Nama Bank :BPD
Terblang < # Dua Juta Dua Ratus Tiga Belas Ribu Rupiah # Nama Rekening : JR-0400701-8PD-1030002527
Keterangan : Pelunasan Taghan 0400731.23. SW.9721A 25-FEB-23 No. Rekening + 1030002527
[CNe 1 No. Invoice Invoice Jumish
{ 1. | 0400731.23.5W.9721A Transaksi Kas/Bank 2,213,000
Total IDR 2,213,000
Pencatatan Akuntansi
No. Bukti 1 0407 1Tgl i : 25-FEB-23
No. Receipt : 0400731.23.5W.9721A
Jumiah
No. Segmen Kategori Akun B =
1. | 01-0400701-000-1221161-0000000000-0000000-00000-00000 Cash 2,213,000 0
2. | 01-0400701-000-1245000-0000000000-0000000-00000-00000 Receivable 0 2.213.000
Tanggal Preview : 28-Feb-2023 Page 110l 13 Dibuat Oleh NUNING. FEBRIANA
i Diposting Oleh  : NUNING FEBRIANA
Dokumen ini merupakan bukti pembukuan yang sah.
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Lampiran 8. Rekap Harian Samsat

A A -, v~ S—- ey
bl e
o SN
s L T
e o o e
e : = e
T T e o T e
POKOK | SANKST |JUNLAN |80% | KM | POKOK | SANKST |JUNLAH |G |k | POKOX unLan
1 20,368,500 o 0 af o] 19,656,500
! 2 4 : :
im0 o o A ) Sy N , !
| maaa T enmnom nLcee0  106,90,00 2,010,000 203,000 2213, 0,100,000 11750 oo}
(RPTSW Cron Page | of |
T IASA RAHARIA (Persera) TANGGAL  27/02/2023
0400711 - SAMSAT GERAI TURKO BARLU WONOGIRI MALAM SANDI OPERATOR  Adist Nur \lli;lya,
Rekapitulast Penerimaan SW.D.K.L.LJ e evaooy

25/02/2023

or Samaat : SAMSAT GERAITOKO BARU WONOGIRI MALAM

GoL IML-KEND

TANUN RERIALAN )
c:
or
SUB TOTAL

TANUN-TAHUN LaLU ELrEY
rn

namars
SUBTOTAL

JUmA

AHUN BERJAT AN

JUMIAH RANMOR 1*+

TOT AL PENERIMA AN

LEBIH KURANG SETOR
TOTAL SETOR BANK

TOTAL FENDAFATAN

TEREACY:  { dua juta dua ratus tiga belas cibu -rupiah |
M.

®

REKAP KEND AR AN FAN WAL
GOLONG AN . MARG A
KETERANGAN “u 2wt T Vowaswes T Rnsea SWoRt13
. o s v o o v o 300 J2000
DATTAR 1LANG “won W ' . o 123000 1 %32 000
TOTAL PENDAPATAN o w w oW " EC .

126000 [
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Lampiran 10. Slip Setor Cash Register

REKAP KASTR GERAL MALAM KAB. LDNOGIRY IX

Bulan : O2-2023
TANGGAL : 25 /02 /2023
Kasir : 1(NOVIA DINAR )
== POKOK Rp o
BENL DeENDA Rp o
BENZ POKOK Rp o
s8N OENDA Rp o
PKE POKOK Rp 14.4431.000
PKB oENDA Rp 196.500
EEY POKOK Rp 2.030.000
[ERe) OENDA  Rp 203.000
BEA A Rp o
ssa PLAT Rp o
JuMLAH : Rp 16.850.500
PENGESAHAN RD 2 Rp o
PENGESAHAN RD 4 Rp o
PENGESOAHAN : Rp 3
TOTAL : Rp 16.850.500

25 /02 /2023

A(NOVIA DINAR WD
Rp o
DENDA  Rp o
POKOK  Rp o
Rp o
Rp 744 .623.000
Rp 18.0687 .500
Rp 96 . 820 . 000
DENDA  Rp 11.751.000
Rp ©
Rp o
Rp 871 .2651 500
PENGESAIHAN RD 2 Ry o
PENGESAHAN RD 4 Rp o
PENGESAHAN @ Rp o
ToTAL : Rp  871.281.500

Lampiran 11. Kuitansi

nmm":\mmrm 14:39:47 27/02/2023 27/02/2073  Sataran Tunai Past

¥ ~a 08 2,213 4Qfo
[ 7 B/ank Jateng 10007577 1454 RAHARIA DT 08 2.713 %I'I»!P SETORAN

ATIROIINI2 0000 00001 181 DTIRDIIONY
0O GIro, RIC O TABUNGAN O peposITO . O ek 0 LAINNY; .

- Tanggal ﬁjﬁbm Tunai / Cek/BG | JUMLAH
- Nomior Rekening alololsloT4] POKOK SW__Ryf 2.010.000
- Nama Pemegang Rekeningp 7,.J 484 RANARIA{PERSERO) PERW. SK3E - DENDA SW__ Ry — 203000 |
- Nama Lengkap Penyetor A piSTEWIFAVATRE- TUIAE A E By -1—211 000 |
- Alamat Penyetor SARSAT GERAT Ongkos
- Informasi Penyetor (Pilih salah satu) : TOTAL Aasaass

[ Nasabah, No. Rekening :

[ Non Nasabah, No. KTP.l / Paspor' Terbilang Dua juta dua ratus tiga belas ribu....

- Berita / Keterangan 25/02/2023
- Wajib diisi untuk jumlah setoran Rp. 100.000.000,00 ke atas

Sumber Dana 0 Gaiji [0 Usaha [0 Warisan
Tujuan Transaksi ~ [] Usaha O investasi [ Pembayaran

ADISTI
Tanda tangan & Nama Penyetor
1. Slip dianggap sah olch bank apabilaflab dibubuli stermpel dan tanda tangan elet serta vaidasi Bank
2. Setoran akan dibukukan secara efektif sctclah dana atau warkat diterima dan divalidasi olch Bank -Tellor -PENYFTOR
3. Sctoran dengan warkat Bank lain setelsh jam kliring akan diproses pada hari ketja berikutnya.
4. Bagi Non Nasabsh yang melakukan setoran > Rp juta ke atas)
WIC / Conductor (Penerima Kuasa) sesuai ketentuan APU & PPT
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Lampiran 12. Tanda Terima

P.T. JASA RAHAR$A (PERSERO) s
i CABANG JAWR TE WILAYAH HARJO
NGAH SAMSAT I SAMSAT GERAI TOSERBA BARU

vomor - 00318987 -

TANDA - TERIMA

Telah terima dari Bendaharawan Samsat

Uang sejumlah : Rp. 2.213.000
==Dua juta dua ratus tiga belas ribu rupiah=

Penerimaan setoran SWDKLLJ berdasarkan SKPD PKB, BBN. KB & SWDKLLJ
tanggal : 25 February 2023

Guna keperluan

Penerimaan SWDKLLJ : Rp 2.010.000
Penerimaan Denda Rp 203.000
JUMLAH . Rp 2.213.000
Wonogiri 27 February 2023
Mengetahul Yang menyerahkan, Yang menerima,
Ka. UP3D / Kasi PKB - BBN Bendaharawan Samsat Petugas Jasa Raharja
7 |
E ; ; ‘ I
Hartini, SH. MM. urmhryanl. SH. Msi. Adisti Nur'Wijayatri
NIP. 197104232007012001 ) ‘NPP.840822040...... )

( NIP 196905181989032004 )

Lampiran 13. Dokumentasi Kegiatan




