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A.LATARBELAKANG

Seiringdenganperkembanganteknologidalam bidangkontruksi

yangmendorongperusahaanuntukmencapaikeunggulankompetitif

yaitu rangka atap baja ringan.Konstruksirangka atap merupakan

bentukkonstruksiyangfungsinyasebagaipenyanggakostruksiatap

yang terletakdiataskuda-kuda tersebut.Pada intinya,atap yaitu

bagianpalingatasbangunanyangmemberikanperlindungan pada

bagianbawahnyaterhadapcuaca,panas,hujandanterikmatahari.

Rangkaatapbajaringandirancangsebagaipenggantirangka

atapkayu,dimanakayuyangdigunakansebagaibahanbakuuntuk

pembuatanrangkaatapsudahsulitdidapatdanharganyapunsemakin

mahal.Kehadiranbajaringanmerupakansebuahinovasibaruyang

memberikansolusiuntukpembuatanrangkakuda-kudadanrangka

atap.

TOP_STEEL sebagaisupplier yang bergerak pada bidang

kontruksiatap bajaringan,selalu memperhatikan kualitasnyaagar

dapatmenjaringkonsumenlebihbanyaklagidanbekerjakerasuntuk

membuatstrategibaru untuk penjualproduk dan jasanya dalam

menghadapipersainganyangketatdengankompetitorsehinggadapat

memberikanvaluelebihbesarkecustomer.

VisidariTOP_STEELyaitumenjadisupplieryangkompetitifdan

hasilproduk berkualitas.Sedangkan misidariTOP_STEEL yaitu

memenuhisemuakebutuhancustomeruntukmenunjangkontruksidi

bidangatapbajaringandanmemberikankualitasyangterbaik.

LokasikantoryangterletakdiJalanBangak-SimoKm.1yang

berfungsisebagaiaktivitasadministrasidanpenjualanlangsungke
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enduser,sedangkan lokasipabrik dan gudang terletak diDukuh

Sendutan,RT 07/02,Bangak,Banyudono yang berfungsisebagai

aktivitas produksilaminasipada galvalum (spandek)dan genteng

metal,gudanguntukpenyimpananbarangsertapengirimanbarang

kepadapelanggan(toko).

Perusahaan disinimenerapkan 2 jenis pembayaran,yaitu

pembayaran secara cash dan pembayaran secara tempo (kredit).

Pembayaransecaracashadalahpembayaranyangdilakukansecara

tunailansungpadasaattransaksipenjualan.Sedangkanpembayaran

secara tempo (kredit)adalah pembayaran yang dilakukan dalam

jangkatertentusesuaikesepakatankeduabelahpikah.

Meskipun sebenarnya lebih baikuntukmelakukan penjualan

secaratunai,tetapipiutangdapatmeningkatkankeuntunganbisnis.

Denganadanyapiutangdiharapkankonsumenmasihtetapmembeli

produkatau jasa yang ditawarkan,sehingga penjualan akan tetap

berjalan.Namundalam menerapkansistem pembayaransecaratempo

(kredit)terjadipiutangyangmacetataupiutangtaktertagihdimanahal

tersebutdapatmenyebabkanrisikountukkemajuanperusahaan.
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B.DIVISIKERJA

Gambar1.StrukturOrganisasi

Berdasarkan struktur organisasi di atas penulis selama

melaksanakanKuliahKerjaUsahadiTOP_STEELpenulisditempatkan

dibagian Admin.Admin yaitu seorang yang bekerja disebuah

perusahaan dan menempatiposisisebagaiadmin dikantornya /

perusahaan.Admin atau administrasiadalah orang yang mepunya

tugasuntukmelakukantatakelolaadministrasiperusahaan.Secara

etimologis,kataadminberasaldaribahasaYunani,yakniadministrare

yangberartimelayaniataumembantu.Adminadalahseluruhkegiatan,

mulaidaripengaturan hingga pengurusan segala halnya,yang

dilakukanuntukmencapaitujuanbersama.

Tugasadminantaralainmembuatagendakantor,mengurus

dokumen,menginput data,pembukuan,melakukan pengarsipan,

mengaturagenda,danlainnya.Adabanyakjenisadminyang bisa

ditemukandilingkungansekitarkita,sepertiadminperkantoran,admin

gudang,projectadmin,danlainnya.Tugasadminjugamemastikan

ketersediaanperalatankantoragarpekerjaandapatberjalandengan

kondusif.
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C.AKTIVITAS

AktivitasyangdilakukanpenulisselamaKuliahKerjaUsahadi

TOP_STEELsebagaiberikut:

1)Mencatatsetiapkasmasukdankaskeluardariperusahaan.

Kegiatanyangpalingseringdilakukanyaitumencatataruskas

kecilyangmasukdankeluarsetiapharinya.Kasmasukseperti

setoran penjualan,setoran piutang dan lainnya.Sedangkan

keperluan pengeluaran seperti untuk perlengkapan ATK,

kegiatanoprasionalsetiapharunnya,perlengkapankebersihan,

membayartagihan listrik,membayartagihan internetserta

pembelianbaranglainnyasesuaikebutuhanpadasaatitujuga

yangharusterpenuhi.

2)Mencatatorderanyangmasukdarisalesuntukdilaporkanke

bagianproduksi.Denganmencatatdetailinformasipentingdari

setiap orderan,sepertinama customer,alamatpengiriman,

nomortelepon,daftarproduk yang dipesan dan mengatur

jadwalpengiriman.Kemudiansetelahmelaporkanorderanke

bagianproduksi,konfirmasikembalipenerimaanorderanyang

masukdanakandiprosessesuaijadwal.

3)Melayanilangsungcustomeryangdatangketoko.Menyapa

customerdengan senyuman,menunjukkan keramahan dan

sikap ramah agar customer merasa nyaman. Kemudian

mengajukan pertanyaan kepada customeruntuk memahami

kebutuhan mereka.Menjelaskan keunggulan dan manfaat

produkkepadacustomerdenganmenunjukkanproduksecara

fisik.

4)Membuatinvoicedansuratjalanpengiriman.Dalam membuat
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invoiceharusmenyertakannamacustomer,nomortelepon,dan

alamat customer atau alamat tujuan barang yang akan

dikirimkan,tanggalpengiriman,kemudian tulis daftrproduk

yangakandikirimkansesuaiorderandenganjelasdanbenar,

jumlahtotalhargauntuksemuaitem yangtercantum dalam

invoice.Jika ada biaya tambahan sepertiongkos kirim di

cantumkanpadainvoicedenganmenyertakanketeranganyang

jelas. Sedangkan dalam membuat surat jalan harus

menyertakan nama customer,nomor telepon,dan alamat

customeratau alamattujuan barang yang akan dikirimkan,

tanggalpengiriman,daftarbarang yang dikirim,dan disertai

tempatuntukadmin,bagiangudangdancustomeruntuktanda

tangan.Tandatanganberfungsiuntuktandapersetujuandan

tandapenerimaanbarangkepadacustomeryangsudahsesuai

pesanan.

5)Menginputsemua transaksipenjualan,piutang,pembayaran

piutang dan lainnya ke sistem agar memudahkan saat

pencariandatabasecutomer.

6)Mengecekdata piutang yang sudah mendekatijatuh tempo

kemudianmelaporkannyakesalesyangbersangkutankepada

customertersebut dansalesakanmenghubungicustomer,

memberikan informasibahwa ada invoice yang akan jatuh

tempo dan akan melakukan penagihan invoice tersebutdi

tanggalsesuaitanggaljatuhtemponya.

7)Mengurustagihanlistrik,tagihansaranainternetperusahaan

setiapbulannya.Haltersebutuntukmenjagaketersediaandan

kelancaranlayanandanmencegahtagihanyangterlamatatau
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masalahlainnyayangmingkintimbul.

8)Menghitung omset penjualan sales setiap bulan untuk

dilaporkan ke atasan.Dengan menghitung omsetpenjualan

salessetiapbulan,makandapatdiketahuikinerjasalesdalam

meningkatkan penjualan serta langkah-langkah yang tepat

untukmeningkatkanpertumbuhanbisnis.

9)Menghitunguangpenjualansetiapharidanselalumemastikan

untukmenjagakeakuratandankonsistendalam menghitung

uangpenjualanhariansertamelakukansetordenganbenar.

10)Mengabsensidanmerekapabsensikaryawandenganmengikuti

kebijakandanperaturanperusahaan.

11)Menghitungdanmerekaptabungankaryawansetiapbulannya.

Hal tersebut memudahkan perusahaan dalam memantau

kesejahteraanfinansialkaryawan.

12)Menghitung gajidan membuatslip gajikaryawan.Dengan

menggunakandatayangdikumpilkanuntukmenghitunggaji,

memeriksa kembali perhitungan gaji tersebut untuk

memastikankeakuratandatadenganmemperhatikanseksama

bahwa elemen gajitelah dihitung dengan benar,termasuk

potongankasbondanpotonganlainnyaatautunjangankhusus

yang berlaku.Setelah perhitungan gajiselesai,kemudian

membuatslip gajidengan mencantumkan informasiseperti

namakaryawan,periodegaji,rinciangaji,potongandanjumlah

gajibersihyangditerimakaryawan.

D.POKOKMASALAH

JenispiutangyangditerapkanpadaTOP_STEELyaituPiutang
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Usaha.Jangka waktu piutang yang diberikan perusahaan kepada

pelangganberbeda-bedaadayang14hari,adayang30haridanada

yang45haridihitungsejaktanggaltransaksidilakukan.Perbedaan

jangkawaktupiutangtersebutkarenaadaketentuankhususdalam

penilaianuntukmemberikanpaymenttempokepadapelangganatau

sesuaikarakterpelangganjugabisamenjadipenentulamatempo

yangakandiberikankepelanggandansesuaidenganperjanjianantar

duabelahpihakdanplavonyangdiajukansudahdisetujuiolehatasan.

Karena jangka waktu jatuh tempo tergolong jangka pendek,maka

perusahaantidakmemberlakukanadanyabunga.

Invoice yang diberikan ketika penjualan kredityaitu invoice

tembusan ( berwarna merah),setelah ada pelunasan invoice,

perusahaanakanmemberikaninvoiceasli(berwarnaputih)sebagai

tanda transaksilunas. Permasalahan yang sering terjadipada

perputaranpiutangdiTOP_STEELyaitu:

1.Pembayarantagihanyangtidaktepatwaktu.Sebagianbesar

pihakdebiturbelum membayarkewajibannyapadasaattanggal

jatuh tempo yang telah ditentukan. Artinya, terdapat

penunggakan yang dilakukan oleh pihak debitur karena

beberapa faktor.Faktortersebutantara lain karena pihak

debitur mungkin belum mempunyaisejumlah uang untuk

melunasikewajibannya padahalsudah melewatibatasjatuh

tempo,akhirnya pihakdebiturmeminta perpanjangan waktu

untukmelunasinya.Faktorlainyangbiasanyaterjadiyaitu,ada

juga pihak debitur yang sengaja belum membayarkan

kewajibannya karena memang belum ada penagihan dari
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perusahaan.Jadi,selamabelum adapenagihan,pihakdebitur

tidak akan membayarkan kewajibannya dan uang akan

digunakanuntukkepentinganyanglainterlebihdahulu.Faktor

selanjutnyayaitu,terkadangpihakdebiturlupajikamempunyai

kewajibankepadaperusahaan.Kalautidakadapenagihandari

perusahaan mungkin pihak debiturtidak mengetahuikalau

ternyatamasihmemilikikewajibankepadaperusahaan.

2.Tidak semua tagihan dibayardengan lancar.Ada kalanya

beberapadebiturmemintaperpanjangan waktu pembayaran,

bahkan terkesan mempersulit urusan penagihan. Kendala

sepertiinitentu juga bisa mempersulitdalam mengelola

pembukuan data penagihan piutang.Pihak terutang juga

mungkin membayar dengan cara mencicil dalam artian

membayardenganjumlahyangkurangdarinominalfakturyang

dibebankan.Haltersebutakanmenyulitkandalam pengelolaan

piutang dan memperlambatprosespendataan piutang yang

berdampakpadamacetnyapembayaran piutang perusahaan

sehingga perputaran kas yang terjadidiperusahaan menjadi

kurangstabil.

3.Piutangyangtidaktertagih.Piutangtaktertagihadalahpiutang

yang sudah tidak dapatditerima lagipembayarannya dari

debituryang disebabkan karenadebiturtersebutmengalami

kebangkrutanataukondisilainyangmenyebabkandebiturtidak

dapatmembayarsejumlahpiutangusahapadatanggaljatuh

temponya walaupun sudah dilakukan upaya penagihan oleh

perusahaan.Ada2metodepenghapusanpiutangusaha,yaitu

metodepenghapusanlangsungpiutangtaktertagihdanmetode

penghapusan cadangan piutang tak tertagih. Metode
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penghapusanlangsungmerupakanpenghapusanpiutangyang

akandicatatdalam pembukuanketikapiutangsudahbenar-

benardinyatakantidakdapatditagihlagi.Bebanpiutangtak

tertagih menjadi kerugian perusahaan, sehingga secara

langsung piutang tak tertagih tersebutpada akhirnya tidak

menghasilkanpendapatandanmenurunkanlabaperusahaan.

Metode penghapusan cadangan merupakan metode

penghapusanpiutangdimanaperusahaanharusmengestimasi

taksiranjumlahpiutangyangtidakdapatditagihdanmencatat

beban kerugian piutang berdasarkan estimasitersebutpada

setiapakhirperiodeakuntansi.Kebanyakanmetodeinilebih

seringdigunakanperusahaandaripadametodepenghapusan

langsungpiutang.

E.SOLUSI

Berdasarkan permasalahan yang dihadapioleh TOP_STEEL,

makaperusahaanperlumelakukanbeberapacarauntukmeminimalisir

masalahayangdihadapidiantaranya:

1.Untukmeminimalisirterjadinyatagihanmacetataupembayaran

tagihanyangtidaktepatwaktu,sebaiknyadaripihakkantor

ataupun sales selalu melakukan follow up terhadap pihak

debituryangterkaitsecaraintens.Denganmelakukandiskusi

pembayaran yang fleksibeldengan berdiskusiuntuk opsi

pembayaran alternatif yang dapat disesuaikan dengan

kemampuandebitur.Sepertijadwalpembayaranyangdirevisi

denganopsipembayaranyangmasukakaldanrealistisagar

debiturlebihmungkinuntukmenghormatikewajibannya.Akan

tetatitetapmenggunakanetikayangbaikdansopansantun

sesuai SOP perusahaan. Dengan begitu pihak debitur



10

kemungkinanbesarakanmembayarkewajibannyatepatwaktu.

Sedangkan untuk pihak perusahaan sebaiknya juga selalu

mengevaluasi kebijakan dan prsedur penagihan dengan

meninjaukembaliuntukmemastikanbahwaprosedurnyasudah

efektifdanrelevan.

2.Jikaterjadipembayarantidaklancarsebaiknyadarikantoratau

salesmemberitahukepadapihakdebiturdahuluterkaittagihan

yangsudahmendekatijatuhtempo.Haltersebutdilakukantiga

hariatauduaharisebelum tanggaljatuhtempo,agarpihak

debitur bisa menyiapkan dana untuk membayar tagihan

tersebutdan bisamembayartepatwaktu.Jikatidakterjadi

pembayaran juga sebaiknya perusahaan membuat surat

penagihanyangbersifatmengingatkandebitur.Surattersebut

dapatberisipernyataan jumlah akhiryang berartiinformasi

mengenai berapa jumlah tagihan dan rincian jumlah

pembayaranyangtelahdilakukan.Pastikansuratyangdikirim

tersebutditerimaolehpihakdebituryangterkait.

3.Jikaterdapatpiutangyangtaktertagih,tinjaukembaliproses

penagian dengan mengevaluasi proses penagihan dan

identifikasiarea.Segeramenghubungidebituryangmemiliki

tagihantaktertagihmelaluitelepon,suratatauemaildengan

tetap bersikap sopan.Kemudian menjelaskan dengan jelas

tagihanyangbelum dibayardantindakanyangakandiambiljika

tidak segera pembayaran tidak segera dilakukan.Jika hal

tersebutdebiturmasihtidakmelakukanpembayaranmakadari

pihaksalesbisamendatangipihakyangbersangkutansecara

langsung dengan tujuan mencari kepastian bagaimana

kelanjutan piutang yang belum terbayarkan tersebut.Jika
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debiturmemangtidakbisamembayarpiutangtersebut,makan

akan dilakukan penarikan barang.Namun jika barang telah

terjualatau berpindah tangan kepihakketigamakadebitur

wajibmenggantidenganassetbergerakataupuncek/girountuk

melunasipiutangsenilainominaltagihan.

F.KESIMPULAN

DaripermasalahanpiutangyangterjadidiTOP_STEEL,maka

dapat disimpulkan bahwa jenis piutang yang diterapkan pada

TOP_STEEL yaitu piutang usaha.Perusahaan memberikan jangka

waktupiutangyangberbeda-bedakepadapelanggan,seperti14hari,

30 hari,dan 45 hari,tergantung pada ketentuan khusus,karakter

pelanggan,perjanjianantaraduabelahpihak,danplafonyangdisetujui

oleh atasan.Permasalahan yang sering terjadidalam perputaran

piutangdiTOP_STEELmeliputipembayarantagihanyangtidaktepat

waktu,tidaksemuatagihandibayardenganlancar,danpiutangyang

tidaktertagih.

Solusi yang dapat dilakukan oleh TOP_STEEL untuk

meminimalisirmasalahtersebutyaitudenganmelakukanfollow-up

secaraintensifterhadapdebitur,memberitahudebiturtentangtagihan

yang mendekatijatuh tempo,dan membuatsuratpenagihan yang

mengingatkan.Meninjau kembaliproses penagihan,menghubungi

debitursecaralangsung,menjelaskantagihanyangbelum dibayar,dan

mengambil tindakan jika pembayaran tidak dilakukan. Dengan

menerapkansolusi-solusitersebut,TOP_STEELdapatmeminimalisir

masalah dalam perputaran piutang, meningkatkan efektivitas

penagihan,danmenjagastabilitasperputarankasperusahaan.
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DAFTARPUSTAKA

https://www.jojonomic.com/blog/tugas-administrasi/

https://www.tokopedia.com/blog/job-desk-admin-dan-contohnya

krj/?utm_medium=organic&utm_source=google

https://www.kitalulus.com/seputar-kerja/macam-macam-tugas-admin

-sesuai-dengan-jenis-industrinya-tertarik-mencoba
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https://www.liputan6.com/hot/read/4877130/admin-adalah-pekerjaan

-yang-bertugas-melayani-kenali-tugas-dan-fungsinya

LAMPIRAN

Lampiran1.DataPiutang



14

Lampiran2.OmsetBulanFebruari

Lampiran3.OmsetBulanMaret
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Lampiran4.LogbookKegiatanKKU

No Tanggal Aktivitas

1 01/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Merekap absensi dan membuat slip gaji

karyawanbulanJanuari2023

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

2 02/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang
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 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

3 03/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

4 04/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

5 06/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

6 07/02/2023  Mengabsensikaryawan
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 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

7 08/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

8 09/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

9 10/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang
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 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

10 11/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

11 13/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

12 14/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

13 15/02/2023  Mengabsensikaryawan
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 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

14 16/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

15 17/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

16 18/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang
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 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

17 20/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

18 21/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

19 22/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

20 23/02/2023  Mengabsensikaryawan
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 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

21 24/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

22 25/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

23 27/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang
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 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

24 28/02/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

25 01/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Merekap absensi dan membuat slip gaji

karyawanbulanFebruari2023

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

26 02/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang
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 Mengecekmutasi

27 03/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

28 04/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

30 06/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

31 07/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan



24

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

32 08/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

33 09/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

34 10/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang
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 Mengecekmutasi

35 11/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

36 13/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

37 14/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

38 15/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan
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 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

39 16/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

40 17/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

41 18/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang
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 Mengecekmutasi

42 20/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

43 21/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

44 22/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

45 23/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan
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 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

46 24/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

47 25/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

48 27/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang
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 Mengecekmutasi

49 28/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

50 29/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

51 30/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan

 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

52 31/03/2023  Mengabsensikaryawan

 Membuatinvoicedansuratjalan
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 Menginput data penjualan,pembayaran dan

piutang

 Mencatatkeluardanmasukuang

 Mengecekmutasi

Lampiran5.GalvalumePasir

Lampiran6.GentengMetalPasir
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Lampiran7.BajaRingan

Lampiran8.ProsesMuat


